Dbiversidad Litinoma “gaéml LReone Morenc”
RECTORADO
RESOLUCION RECTORAL N° ﬁ 10 7

VISTOS:

La C.I. REGISTRO Y CONTABILIDAD N°008/2018, de fecha 22 de octubre de 2018; el oficio DPTO. ACTIVO FIJO
N°415/2018, de fecha 22 de octubre de 2018; la COM. INT. /OYS-REGL/N°049/2018, de fecha 22 de octubre de
2018; el oficio DPTO. ACTIVO FIJO N°416/2018, de fecha 22 de octubre de 2018; el oficio DAF N°1187/2018, de
fecha 31 de octubre de 2018; el Informe DPTO LEGAL INF. N°727/2018, de fecha 08 de noviembre de 2018; el
Estatuto Organico de la Universidad Auténoma “Gabriel René Moreno”

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 27 de la Ley 1178 establece que corresponde a la Maxima Autoridad Ejecutiva de la Entidad, la
responsabilidad de la implantacion de los Sistemas de Administracion y Control Gubemamentales.

Que, el articulo 22 del Decreto Supremo N° 23215 sefiala que la Maxima Autoridad Ejecutiva de cada entidad
publica es la responsable de establecer y mantener un adecuado sistema de control intemo.

Que, el Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa, aprobado mediante Resolucion
Rectoral N° 040/2005 de fecha 10 de marzo de 2005, regula los procesos y procedimientos para el Disefio de Ia
Organizacion Administrativa de la Institucion.

Que, mediante el oficio DPTO. ACTIVO FIJO N°415/2018, de fecha 22 de octubre de 2018, el Ing. Oscar Moren
Selaez- JEFE DE ACTIVOS FIJOS, indica que luego de la revision por contabilidad de activo fijo en coordinacion
con la Unidad de Oy S - Lic. David Melgar, compatibilizacion de las atribuciones de los responsables segun I
estructura organica aprobada Mediante Resolucion Rectoral N°28/2018 solicita al Departamento de Orgamzamén\,
y Sistemas, emitir la version definitiva de MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE ALTA DE ACTIVOS FIJOS, para
remitir al rector para su aprobacién mediante Resolucion Rectoral, con la finalidad de cumplir con las
recomendaciones R-2.19 de Auditoria de Confiabilidad Gestion 2015.

! S

Que, la COM. INT. /OYS-REGL/N°049/2018, de fecha 22 de octubre de 2018, suscrita por Lic. David Melgar~-_
Responsable Reglamentos O y S vy el Lic. Victor Fernando Dorado Duran, Jefe Dpto. Organizacion y Sistemas
U.A.GRM.,, informan que el documento para Procedimiento de Alta de activos fijos, ha sido elaborado y
compatibilizado con el Departamento de Activos Fijos por lo que recomiendan se prosiga con su proceso de
aprobacién conforme a normas.

Que, mediante el oficio DPTO. ACTIVO FIJO N°416/2018, de fecha 22 de octubre de 2018, el ing. Oscar Moreno
Selaez- JEFE DE ACTIVOS FIJOS, remite el MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE ALTA DE ACTIVOS FNOS y = -
solicita la aprobacion mediante Resolucion Rectoral. @& Q

Que, el oficio DAF N°1187/2018, de fecha 31 de octubre de 2018, indica que con el objetivo de subsanar las 1
recomendaciones de auditoria interna R 2.19 sobre deficiencia en registro de sistema de activos fijos Informe de o
Auditoria Confiabilidad de los Estados Financieros Gestion 2015, remite el MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE -<*
ALTA DE ACTIVOS FIJOS para su consideracion y correspondiente aprobacion mediante Resolucion Rectoral.

Que, el Informe del DPTO. LEGAL N°727/2018, de fecha 08 de noviembre de 2018, indica que concluido el
proceso de revisién se proceda con la elaboracion de la correspondiente Resolucion Rectoral de Aprobacion del
Manual de Procedimiento de Acta de Activos Fijos de la U.A.G.R.M., en sujecion al Reglamento Especifico de
Sistemas de Organizacion Administrativa y las normas vigentes.

AT

Que, en cumplimiento de la normativa, recomendacion de Auditoria e instructiva citadas precedentemente, el
Departamento de Organizacion y Sistemas en Coordinacion con la Direccion Administrativa y Financiera, el
Departamento de Activo Fijos y el Departamento Legal, han elaborado y compatibilizado la viabilidad técnica y
legal, respectivamente.

POR TANTO:

“GESTION DE CAMBIO HACIA LA CALIDAD ACADEMICA LINIVERSITARIA”
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EL RECTOR EN USO:S DE SUS ATRIBUCIONES QUE LE CONFIERE EL ESTATUTO ORGANICO DE LA
UNIVERSIDAD Y DEMAS DISPOCIONES LEGALES VIGENTES:
RESUELVE:

Articulo 1°.-  Aprobar el “MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE ALTA DE ACTIVOS FIJOS DE LA UAGRM,
integrado por integrado por 10 paginas; que forma parte integrante e indivisible de la presente
Resolucion.

Articulo 2°.- Quedan encargadas del cumplimiento de la presente Resolucion, su aplicacion y difusion: el
Departamento de Organizacion y Sistemas, la Direccion Administrativa y Financiera, el
Departamento de Activos Fijos y deméas Unidades Funcionales relacionadas de la Universidad
Auténoma Gabriel René Moreno.

Es dada en el Despacho del Rectorado, en el “Campus Universitario”, de la Universidad Autonoma “Gabriel René
Moreno”, en la ciudad de Santa Cruz de la Sierra, a los doce dias del mes de noviembre de dos mil dieciocho
anos.

REGISTRESE, HAGASE SABER, CUMPLASE Y ARCHIVESE

T

Abg. Adolfo Guegéro Encina M.Sc.

al

“GESTION DE CAMBIO HACIA LA CALIDAD ACADEMICA UNIVERSITARIA”
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PROCEDIMIENTO DE ALTA DE ACTIVOS FIIOS_UAGRM Sistemas

PROCEDI.MIENTO DE ALTA FISICA DE ACTIVOS FUUOS_UAGRM

1. INTRODUCCION

A Los efectos de normar e integrar en un documento los pracedimientos relativos a la Alta
de Activos Fijos Muebles e Inmuebles de la Universidad Auténoma Gabriel René Moreno,
se establecen las operaciones, actividades y acciones necesarias para reallzar los
procedimientos, con base en la normativa vigente.

Este procedimiento de Alta de Activos Fijos, es una herramienta de apoyo y consulta para
el personal operacional del Departamento de Activo Fijo, estandarizando los
procedimientos para dar de Alta los Activos Fijos, Unidades Administrativas, Facultativas
y/0 Unidades Desconcentradas de la Universidad.

2. OBIETIVO

El presente procedimiento constituye un instrumento administrativo que tiene como
objetivo establecer las unidades responsables, funcicnes, operaciones y las tareas
secuenciales para registrar el Alta, ldentificacidn, Codificacion y el Formulario de
Asignacion de los activos fijos recibidos por la Universidad a través de las diferentes
modalidades de adquisicion, para asegurar un adecuado control y custedia de los activos
fijos mediante el Sistema informatico o Modulo informatico de Activo Fijo.

3. ALCANCE

Este procedimiento inicia con la Recepcion del Documento de Soporte de la llegada del
activo fijo al Departamento de Activo fijo, hasta las operaciones de registro definitivo,
Identificacion, Codificacion, Formulario de Asignacién y Archivo de la carpeta del usuario
asignado.

4. DEFINICIONES

Alta de Activos Fijos: Proceso mediante el cual los activos fijos son asignados al
funcionario universitario de las Unidades Administrativas, Facultativas y/o Unidades
Desconcentradas; incluyendo toda la informacion inherente al activo, registrandolo en el
sistema informatico (Modulo A.F.) y a su vez habilitados para el uso de las unidades en su
gestion.

Elaborado: | Fecha de elaboracion: | Fecha de revision l Fecha de aprobacién: | P4gina 2 de 10
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PROCEDIMIENTO DE ALTA DE ACTIVOS FUOS_UAGRM

Identificacion: La identificacion consiste en la denominacion basica asignada a cada activo
fijo y su descripcion de acuerdo a sus caracteristicas propias; fisicas y/o quimicas, de
dimension y funcionamiento y otras que permitan su discriminacion respecto a otros
similares o de otras marcas.

Codificacidon: La codificacion de los activos fijos consiste en asignar un simbolo
{alfanumérico) a cada activo fijo para permitir su clasificacién, su ubicacién, verificacion y

su manipulacién

Sisterna Informatico: Sistema a través del cual el Departamento de Activo fijo realiza las
transacciones del registro, control, seguimiento e historia de todos los activos fijos de la
universidad.

Asignacidn: La asignacién de activos fijos muebles e inmuebles es el acto administrativo
mediante el cual se entrega a funcionario universitario de planta o contrato a plazo fijo
un activo o un conjunto de éstos, generando la consiguiente responsabilidad sobre su
debido uso y custodia.

Plaqueo: Es el procedimiento operativo en el cual un funcionario universitario del
Departamento de Activo Fijo situa el numero de inventario en el activo fijo de la
universidad.

5. CONDICIONES GENERALES

5.1 El Departamento de Activo Fijo sera la unidad responsable de dar de Alta los
activos fijos de la universidad en el Sistema informatico o Médulo de Activo Fijo,
de uso formal en la Universidad.

En casos de que no esté definido que funcionario sera el responsable final al que se
asignara el bien o bienes dentro de una unidad administrativa organizacional, el
Departamento de Activo Fijo asignara inicialmente como responsable de ios
activos fijos, mediante acta de entrega y/o asignacién temporal (FORMULARIO DE
ASIGNACION) al Director o Jefe de la Unidad.

6. DOCUMENTOS SOPORTE PARA EL ALTA

Elaborado: | Fecha de elaboracién: | Fecha de revision Fecha de aprobacion: Pagina 3 de 10
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PROCEDIMIENTC DE ALTA DE ACTIVOS FIJOS_UAGRM Sistemas

Los documentos requeridos para Alta de activos fijos muebles e intangibles y bienes
inmuebles en el Sistema Informatico, de acuerdo al origen del activo. (Fotocopias simple)
6.1 Bienes muebles e intangibles

Orden de compra o contrato

Acta de recepcion

Nota de remision

Solicitud de compra

Especificaciones técnicas

Comprobante contable

Factura Fiscal (una vez cancelado el bien)

=l & WM

DONACION

1. Acta de Comisién de recepcion
2. Convenio de Donacién o documento lega! de respaldo
3. Factura Fiscal, siexistiera o documento que acredite su valor monetario

REPOSICION (BIEN SUSTITUTQ)

1. Resolucién Rectoral o documento iegal de respaldo, gue autorice la baja del Bien
con reposicion

Factura del bien sustituto

informe técnico emitido por el DIEU-DMMU

A

W

6.2 Bienes inmuebles

- Acta de Recepcidn Definitiva, emitida por la comision de Recepcidn respectiva,

- Documentacion técnica que acredite la situacion del terreno, disefios, planos
de construccion, planos de insialaciones sanitarias vy eléctricas {planos As-
Built).

- Todos los elementos del costo del inmueble, segin normas contables
(Documentacion de estudios y Proyecto de construccidn, consultoria de
supervision, etc.).

7. CONDICIONES ESPECIFICAS Y FECHA CONSIGNADA EN ALTA DEL ACTIVO FUIO
{INCORPORACION AL REGISTRO DE ACTIVO FLJO DE LA UAGRM)
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PROCEDIMIENTO DE ALTA DE ACTIVOS FIIOS_UAGRM Sisteimas

Las condiciones basicas para iniciar el procedimiento de Alta de un Activo Fijo en la
Universidad v fecha consignada en el alta del activo fijo, se sujetara a los siguientes
preceptos:

Debe efectuarse en base a los documentos de compra o adquisicion generados por el
Subsistema de Contrataciones, establecido en el Reglamento Especifico del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios, aprobado mediante Resolucion Rectoral N°
162/2014, o el que se encuentre vigente, remitidos formalmente en fotocopias
simples al Departamento de Activo Fijo por la unidad administrativa que ejecuté el
proceso de contratacion; para la Administracion Central, la Direccién Administrativa y
Financiera (Responsable de Activo Fijo designado); en las unidades Facultativas;
Unidades Académicas Provinciales e Integrales y/o unidades desconcentradas, el Jefe
Administrativo y Financiero o por el Responsable de compras y Suministro.

En caso de Donaciones y/o transferencia; estos documentos deben ser enviados por la
DAF en la administracién Central y por el Jefe Administrativo y Financiero en las
unidades Facuitativas; Unidades Académicas Provinciales e Integrales y/o unidades
desconcentradas.

Reposicion de Bienes por parte de funcionarios de la UAGRM con Resolucion Rectoral
que aprueba la Baja de Bienes por Hurto o robo con reposicién de Bienes, la
documentacion sera enviada por la Direccién Administrativa y Financiera.

7.1. Para bienes Muebies e intangibies, la fecha de ALTA DEL ACTIVO FUIO, sera tomada
la consignada en el Acta de Recepcion de Bienes y conformidad, emitida por el
responsable o la comision de Recepcion respectiva, designada por fa autoridad
responsable para el efecto.

7.2. Para_Bienes Inmuebles, la fecha de ALTA DEL ACTIVO FUO, sera tomada la
consignada en el Acta de Recepcion Definitiva, emitida por el responsable o la
comisién de Recepcion respectiva, designada por la autoridad responsable para el
efecto. Ademas de los documentos requeridos en el punto 6.2 debe contener el Acta

de Recepcidn provisional, emitida por la Comision de Recepcion respectiva

8. Plazo obiigatorio de entrega del Acta de Recepcion al Departamento de Activo Fijo

Daf-dpto- | 19-10-2018 | unidad ejecutora;
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PROCEDIMIENTO DE ALTA DE ACTIVOS FIIO5_UAGRM

8.1.

8.2.

8.3.

Bienes Muebles e intangibles
8.1.1. Administracion Central, Unidades Facultativas y/o desconcentrada (ciudad)

Las unidades sefialadas en el punto (7) del presente procedimiento remitirdn la
documentaciéon en un plazo maximo de 7 (siete) dias habiles de suscrita o emitida el

Acta de Recepcidn de bienes.

8.1.3. Unidades Facultativas y/o unidades desconcentradas de provincias e integrales

Las unidades sefialadas en e! puntoc (7) del presente procedimiento remitiran la
documentaciéon en un plazo maximo de 10 (diez) dias habiles de suscrita o emitida el
Acta de Recepcidén de bienes.

Para Bienes Inmuebles:

8.2.1. El Jefe de la DIEU-DMMU en calidad de Responsable de ejecucién de Proyectos
y miembro de Comision de Recepcion serd el responsable de remitir al Dpto. de
Activo Fijo la documentacién sefialada en el punto 6.2 en un plazo maximo de 10
(diez) dias de emitida o suscrita la Recepcidon Definitiva. También, coordinara con el
Dpto. de Activo Fijo para que realice el inventario para la Recepcidn provisional.

Para Activos Fijos, transferidos, donados a la Universidad, su alta consignard la

fecha del Acta de Recepcién emitida por la Comisién de Recepcion designada, que
adjuntara en copia fiel: Resoluciébn de la transferencia, donacién o Contrato
correspondiente y toda la documentacién legal y técnica, remitido al Departamento de
Activo Fijo, en el plazo de 10 dias habiles de la recepcion definitiva por la autoridad
competente; segun sefiala el punto 7) de condiciones especificas del presente
procedimiento.

9,

Lugar de entrega para bienes muebles: Conforme al Reglamento Especifico del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios, toda entrega de Activos Fijos debera
efectuarse en el Almacén o Bodega del Departamento de Activo Fijo, salvo que por
falta de espacio o condicion de la entrega (Instalado Funcionando u otros aspectos
técnicos) se recepcicnaran en el ambiente destinado para su uso, siempre en
presencia de un Responsable de registro del Departamento de Activo Fijo.

Elaborado: | Fecha de elaboracion: | Fecha de revision Fecha de aprobacién: ' Pagina 6 de 10
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PROCEDIMIENTD DE ALTA DE ACTIVOS FUOS_UAGRM

10. SANCIONES.- El incumplimiento o inobservancia al presente procedimiento generard
lus Responsabilidades por el Ejercicio de la Funcion Publica, sefialados en o Ley 1178 y
sus Decretos Reglamentarios.

11. PROCEDIMIENTO

11.1. IDENTIFICACION:

F ;
| PROCEDIMIENTO DE LA

| OPERACION:

ALTA DE ACTIVOS FIJOS MUEBLES E INMUEBLES

L b

11.2 GENERALIDADES:

‘ OBJETIVO: Realizar ei Ingreso v Registro del Alta de Activos Fijos (Muebles,

Inmuebles, intangibles) adquiridos mediante procesc de Compra o
‘ Contratacién, Donaciones o Transferencias, Reposicion por parte
de los funcionarics de la U/.A.G.R. M, en caso de Baja de Bienes por
Hurto o Robo con reposicién Documento legal de respalde en
sujecion al Reglamento Especifico del Sistema de Contratacién de
Bienes y Servicios.

NORMAS DE OPERACION « D.S. 181y sus modificaciones

e Reglamento Especificc del RE-SABS, aprebado con R.R. 162-
2014

e Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada,
aprobada con Resolucion Suprema N° 222957, de 04/03/2005,
Resolucidon Suprema N° 227121 de 31/01/2007 de modificacion
parcial de las NB-5CI.

REGISTROS, FORMULARIOS O # Contrato, Orden de Compra, Resolucidn de Transferencia o
IVIPRESOS DE ENTRADA: Convenios de Denacidn, Resolucién Rectoral, Documento legal
) . de respaldo, Nota de Remisién, Facturas o Notas Fiscales.

RESPONSABLES DE REMISION DE e El Encargado de Activo Fijo designado (Administracion Central

DOCUMENTACION BASE PARA UAGRM) Para Bienes muebles e Intangibles:

REGISTRO DE ALTA DE BIENES e JAFF o Encargado de compras o Suministros de unidades
facultativas, JAFF Unidades Facultativas provinciales y o
desconcentradas

e Jefe DIEU-DMMU para bienes inmuebles

Elaborado: | Fecha de elaboracién: | Fecha de revision Fecha de aprobacion: | Pagina 7 de 10 i
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DAF-Dpto Activo Fijo-
Dpto Organizacion y
Sistemnas

REGISTROS FORMULARIOS O °
IMPRESOS DE SALIDA: -

Reborte de Alta del Activo Fijo.

Identificacion, codificacién del Activo Fijo.

Formulario de Asignacién del Activo Fijo

RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO : |

lefe Departamento de Activos Fijos
e Coordinador de Activo Fijo

e Encargado Registro y Contabilidad
» Encargado Inventario

e Encargado de Codificacion
Unidades Administrativas

L

TIEMPO ESTIMADO DEL
PROCEDIMIENTO:

01 dia habil

11.3 ACTIVIDADES SECUENCIALES EN EL DPTO. DE ACTIVO FiJO POR RESPONSABLE

Responsable

ND

Actividad

Documento de
trabajo
generado

Jefe de Activo fijo

Recepciona via Stria. los documentos
que soportan la legada del Activo Fijo a
la Universidad, instruye a los
funcionarios operativos dependientes
segln corresponda para e! proceso de
alta.

Coordinador de Activo
Fijo

Revisa y autoriza el movimiento
definitivo de! activo fijo en modulo

Encargado Registro y

1. Realiza el alta en el moédulo de Activo

fijo con base en los documentos de
soporte. '

2. Genera el reporte de
identificacion del Activo Fijo.

Alta e

Registro Alta e
Identificacion
del Activo Fijo

Contabilidad . o
3. Genera el reporte de registro y verifica
contra ios documento soportes.
4. Genera codigo para la identificacion
activo fijo (cddigo alfa numérico)
Elaborado: |Fecha de eiabcracion: | Fecha de revision
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DAF-Dpto Activo Fijo-
Dpto Organizacion y
Sistemas

mediante una etiqueta de cddigo de
barra para el plaqueo.

Hay inconsistencias en la informacién?
Si: Solicita a las unidades la aclaracién
del error.

No: Genera la interface del médulo y el
ID del activo.

Encargado de
Codificacion

1. Ejecuta el movimiento definitivo

de activos fijos.

2. Efectia el plagueo o codificacion del

activo fijo.

3. Archiva en la carpeta de los usuarios

los documentos correspondientes:
Los usuarios tienen carpeta?

No, Asigna y registra una carpeta
nueva

Si, actualiza carpeta

Encargado de
Inventario Fisico

1. Realiza la asignacién del responsable

en el modulo de activo fijo y si aplica
actualiza los datos.

2. Archiva en la carpeta
3. FIN PROCEDIMIENTOC ALTA

Formulario de
Asignacién del
activo fijo

Elaborado: | Fecha de elaboracion:
Daf-dpto- | 19-10-2018
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518 -
- Universidad MllOllolllﬂ “Gabriel Rene Moren l
Unidad Juridico Leg a ””‘:”

&M‘.&A;A A
AR EARE -

DPTO. LEGAL INF. N° 727/20180+—2“/ Y "< » Y
Santa Cruz de la Sierra, 08 de Noviembre & de 2018.

A : Msc. Benjamin Satt Rosas Fermufing’ _
MAGNIFICO RECTOR - U.A.G.RM ’,- ;
/ VIA :  Abg. Freddy Pérez Chavarria. il e gﬂ““EL;L
N\ JEFE DEPARTAMENTO LEGAL - UAGAMW L JUIDAD JURW,‘Egi
u.A
- DE : Abg. Zenia Rodriguez Beltran.
ABOGADO DPTO LEGAL - UA.G.R.M.
& REF. : INFORME APROBACION DE MANUAL DE ALTA DE ACTIVOS

FIJOS.

& oC ubre de 2018, mismo que hace referencia a Remlswn Manual de F'rooedlmlento de Ata de
il ﬁ:twos Fijos de la R. 2.19 del informe de confiabilidad de los estados financieros gestion 2015,
« tengo a bien informar a su autoridad lo siguiente:

Mediante Oficio DPTO. DE ACTIVOS FIJOS OF. 416/2018, de 22 de octubre de 2018, emitido
por el Jefe del Departamento Activos Fijos, se hace llegar al Departamento Adm. Financiero
Propuesta del Manual de Procedimiento de alta de Activos Fijos.

Segun comunicacion intema COM.INT./OYS-REGL/N® 049/2018 de 22 de octubre de 2018,
emitido por el Responsable de Reglamentos del Dpto de Organizacién y Sistemas menciona que
el mismo ha sido elaborado y compatibilizado conjuntamente con el Departamento de Activo Fijo,
recomendando se prosiga con su proceso de aprobacion conforme a normas.

El Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa, aprobado mediante
Resolucion Rectoral N° 40/2005, establece en su articulo 3: Objetivos Generales “... disefar la
estructura organizacional de la Universidad reorientada para prestar un mejor servicio a los
usuarios, de forma que acompafie eficazmente los cambios que se produzcan en el plano
Académico, Administrativo, Econémico, Politico, Social y Tecnolégico” mismo que es de
aplicacion obligatoria en todas la Unidades Académicas y Administrativas de la Universidad, asi
como para todos y cada uno de los funcionarios universitarios sin distincién de alguna jerarquia.

Por lo anteriormente mencionado y concluido el proceso de revision es que tengo a bien sugerir
a su Autoridad, se proceda a la elaboracion de la correspondiente Resolucién Rectoral de
Aprobacion del Manual de Procedimiento de Alta de Activos Fijos de la U.A.G.R.M. en sujecion al
Reglamento Especifico del Sistema de Organizacién Administrativa y las normas intenas,

Sin otro particular motivo lo saludo con mis més altas conmderacaones de siempre.
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REF.: REMITO MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE ALTA DE ACTIVOS il 24t 0nenc

4 EAIN
DEL INFORME DE CONFIABILIDAD DE LOS ESTADOS FINANCIERO > GESTION 2015.

De mi consideracion:

Con el objetivo de subsanar las recomendaciones de Auditoria Interna de la R 2.19 sobre
Deficiencia en registro en el Sistema de Activos Fijos, del Informe de Auditoria de
Confiabilidad de los Estados Financieros gestion 2015, remito a su autoridad mediante OF.
416/2018 del Dpto. de Activo Fijo el Manual de Procedimiento de Alta de Activos Fijos para
su consideracion y correspondiente aprobacion mediante Resolucion Rectoral.

Con este motivo, saludo a usted con la mayor atencion.
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CD Reglamento en magnético 1 kR omdR B
Copia: archivo DAF OF. N° 416/2018 v OF. N° 1187/2018
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DEPARTAMENTO DE ACTIVOS FIJOS

Santa Cruz, 22 de Octubre del 2018
DPTO ACTIVO FIJO OF.415 /18

Sefior
Lic. Fernando Dorado Duran
JEFE DPTO DE ORGANIZACION Y SISTEMAS

Presente.—

REF. EMISION DE MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE ALTA DE ACTIVOS FIJOS
EN VERSION DEFINITIVA PARA ELEVAR AL SR RECTOR PARA SU APROBACION
CON RESOLUCION RECTORAL PREVIO INFORME LEGAL.

De mi consideracion:

De acuerdo al oficio Daf.Cl 2710/2017 y luego de la revisioén,
por contabilidad de activo fijo CI N2 8/2018 en coordinacion
con la unidad de O v s Lic. David Melgar, compatibilizacién de
las atribuciones de los responsables seg(in estructura organica
aprobada con Resolucitn Rectoral 28/2018, solicito emitir en

version definitiva el documento de referencia para posteriormente-

elevar al Sr. Rector para su aprobacion con Resolucién Rectoral
previo informe legal, con Ia finalidad de cumplir las
recomendaciones R — 2.19 de Auditoria de confiabilidad gestion
2015.

Sin otro particular, saludo a usted-muy atentamente,
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IVERSIDAD AUT6NOMA
BRIEL RENE MORENO”

DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
DEPARTAMENTO DE ACTIVOS FIJOS
REGISTRO ¥ CONTABILIIDAD
santa Cruz, 22 de Octubre de 2018 o
REGISTRO ¥ CONTABILIDAD c.I.: 008/2018

COMUNICACION INTERNA

A : Ing. Oscar Moreno Selaez "-\.-:E"-" .
JEFE DPTO. ACTIVOS FIJOS '

e iy
) 1 .\ o R -:-. AT
VIA : Dra. Marianela Guerrero Saibury Dmggﬁggﬁp@ofg
COORDINADOR DPTO. ACTIVOS FIJOS \PTO. ACTIVO FIJO
U.AGRM
DE Lic. Guery Cesar Muficz Rojas

ENCARGADO DE REGISTRO Y CONTABILIDAD DPTO. ACTIVOS FIJOS

REF. : REMITO PROCEDIMIENBTO DE ALTA DE ACTIVOS PARA DAR
CUMPLIMIENTO A RECOMENDACION R-2.19 INFORME DE CONFIABILIDAD
AUDITORIA INTERNA UM/CI-P01/F16

De mi consideracidn:

pando curso a DAF COM. INT. 2710/2017 del 08 de diciembre de 2017
emitido por el Direccidn Administrativa y Financiera, remito a su
despacho el “ PROCEDEMIENTO DE ALTAS DE ACTIVOS FIJOS DE LA U.A.G.R.M"
toda wvez gue el mismo fue revisade vy mejorado para su respectiva
aprobaci6én mediante Resolucién Rectoral en cumplimiento a la
recomendacioén emitida por el Departamento de Auditoria Interna.

Sin otIO particular, me despido con las consideracliones mas
distinguidas. f

Atentamente,
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Campus Umversitario (Calle Mexico Esq. Venezuela) Telf Fax: 33380006 Int. 2109
activosfiiosf@uagrm.edu.bo
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Direccion Administrativa y Financiera

DAF COM. INT.2710 /2017 "-j "
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COMUNICACION INTERNA

A ING.OSCAR MORENQ SELAEZ - JEFE DPTO.ACTIVO FIJO

Lf‘ LIC. MARIOLY EGUEZ ROCA.- JEFA DE CONTARILIDAD UAGRM

DE: DR.OSCAR AZOGUE R. - DIRECTOR ADM.Y FINANCIERO UAGRM

REF: REVISION, INCLUSION MEJORAS Y VALIDACION TECNICA "PROCEDIMIENTO
ALTA DE ACTIVOS FIJOS UAGRM" RECOMENDACION R-2.19 INFORME DE

AUDITORIA INTERNA CONFIABILIDAD DE LOS ESJ"ADOQ FINANCIEROS
2015.

De mi consideracion:

A jos efectos de cumplir con la observacion y Recomendacion R-2.18 Deficiencias en regisiro en ef
Sisterna de Aclivos Fijos vy toda vez que se tiene un plazo para la implantacidn de esta
recomendacion se instruye -agilizar su validacion para posterior sclicitud de aprobacion segun
Resolucion Rectoral en cumplimiente a la recomendacion emitida por la Unided de
Auditoria Interna..

Agradezco por su colaboracién y cumplimiento a cabalidad y saludo a ustedes con la
mayor atencion.

Dr-Oscar /I e l?{;;m.g“o
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