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MODELO DE REGISTRO DE LAS COMPETENCIAS. 
 

Lenguaje I  (LEN-312) 

Macrocompetencia (s) 

Gestiona todas las actividades de la oficina: 
procesamiento de la información, presentación de 
informes, análisis de datos para la toma de decisiones, 
soporte técnico, etc. 

Competencia (s) de área (globales) 

Aplica a los procesos que se desarrollan en la oficina los 
conocimientos sobre álgebra, matemáticas, lenguaje e 
informática como herramientas de análisis y síntesis para 
la solución de problemas empresariales. 

Microcompetencia (s) de la 
asignatura 

Aplica  las reglas de redacción general y comercial, 
aplicando las normas de ortografía de manera consiente, 
con un desenvolvimiento eficaz en los planos oral y escrito. 

Elementos de competencia (s) 

  Expresión e interpretación de conceptos, 
pensamientos, emociones, vivencias y opiniones tanto 
de forma oral como escrita. 

 Aplicación de las reglas básicas del lenguaje español. 
 

Lenguaje I (LEN-312). Unidades de Aprendizaje 

Unidad Nº 1 

 
El lenguaje en el proceso de comunicación, La lengua y sus variantes: la 
variación intraidiomática. Lengua oral. 
Estructuras textuales, El texto y sus características.  
Niveles de estructura textual: superestructura, macroetructura y 
microestructura, Modos de discurso, Funciones del lenguaje  
La carta. 
 

Unidad Nº 2 
 
Textos dialogados El diálogo, Discurso indirecto, La entrevista, 
La cita textual. 
 

Unidad Nº 3 

 
Textos narrativos La narración, Superestructura, Macroestructura 
Microestructura, Tiempos verbales en la narración. 
La biografía, La persona en la narración, La noticia periodística.  
 

 


