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ILUSTRE CONSEJO UNIVERSITARIO
RESOLUCION 1.C.U:

El Informe N*16/2019, de fecha 24 de agosto 62 AN 9, de la Comision de Administracion, Economia y
Finanzas del 1.C.U.; la Comunicacién Intema DPTO LEGAL C.L N*519/2018, de fecha 03 de mayo del

mencres amergentos; la Resolucidn .C.U, N* 01412015 de fecha 26 do febréro de 2015 y el Estatute
Organico de la Universidad Auténoma *Gabrial Rana Moreno®,

CONSIDERANDO:

Qua, la Resolucitn 1.C.LL, N® 014/2015 de fecha 2 de fabrars de 2015, aprueba el Reglamento Intarno
de Declarstoria en Comision de Servicios, Comisidn de Estudics de los Estamentos Docents,
Adminisirativos, Estudiantil y Oorgacion de Visticos, Pasajes y otros Gasios menoras emangentes.

Cue, mediante OF. Oy 5. N* 116/2018, de fecha 27 de agosta de 2018, la Unidad de Crganizacion y
Sislema de la UAGRM,, remite para consideracidn del lustre Conssio Universitario el Proyecio
Modificatonio del Reglamenio de Declarsioria an Comisian Resolucidn 1.C.U., N°M4/2015-cumplimisnto
racomendacion N*R51 del Informe de Auditoria N° UMICLPO1E 17 y recomendacién N° RO4 del Informe
UM/OP-PO1/F18, elaborado en cumplimento a la Comunicacian lntema C.1. RECTORADD N=141/2018,
de fecha 16 de marzo de 2018, remitiendg al informe de Auditoria N* UMICP-PO1/F18, mismo que
establece a recomendacion N° 04, para modificar los Af, 22 y 39 del mencionado Reglaments de
Comisiones. -
Que, & Departamento Legal medisnte Comunicacion Infema N° 5192019, de facha 03 de mayc da {3
2018, recomienda que la modificacin al Reglamento de Declaratoria an Comisidn, Vidticos, Pasajes y
Olros gasios menores emergenies, debe ser considerado ¥ aprobado por e llustre Consejo Universitaria,

Cue, el Informe N° (MB2019, de fecha 24 de agosio de 2019, de la Comision de Adminisiracian, .
Economia y Finanzas del llustre Conseje Universitado, indica que a fin de subsanar lag observacionss |
realizadas por la Unidad de Auditoria Intema mediante Informe UM/OP-PO1/F1T7 y N° UM/CP-POM/F18,
recomienda al Pleno dal ICU, “aprobar el Reglamento Intema de Declaratoria en Comision, Viaticos,
Pasajes y otrog gastos manores emengentes, mismo que consta de 67 Articulos v 4 anexps”.

Que, en la Sasitn Ordinaria del lustre Congejo Universitario (1.C.U), llevada a cabo el 12 de diciembre de
2018, 22 elevd & la plenana, para su consideracian, el Informa N° 0162019 de fecha 24 de agosio de

2019 de fa Comision de Administracion, Economia y Finanzas def 1.C.U., que aprueba el Reglamenta

Intermo de Declaraloda en Comision, viaticos, pasaies y ofros gasios manores amergentes, mismo que
fue aprobado por & Plano.

POR TANTO:

=L ILUSTRE CONSEJO UNIVERSITARIO EN USO DE SUS LEGITIMAS ATRIBUCIOMES
NORMATIVAS ESTABLECIDAS EN EL ART. 32, DEL ESTATUTO ORGANICO DE LA UNIVERSIDAD.

RESUELVE:
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Articulo 1.-  Aprobar el Informa N° (1672018, de fiecha 24 de agosto de 2019, de la Comisitn de

Administracion, Economia v Finanzas del lluste Consejo Universitario, que aprugba o
"Reglamento Intemo de Declaratora en Comisidn, Vidticos, Pasaies y olros gastos
menores emergantes”, que consta de 67 arliculos y 4 anexos y que forma parte mntegral

ucidn. Dejando sin sfeclo todas fas disposiciones contrardas a la
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Articulo 2. Enmar el cumplimiento de la presente resolucion, sl Rectorado, Vicerrectorado, a
lz Direccion Adminisirativa y Financiera, al Dapariameanio de Recursos Humanos ya

lodas las Facultades y Unidades Acacémicas v Administrativas de la Universidad
Autonoma “Gabrigl Reng Moreno”

E_s dada en la Unidad Académica de la Facultad Politecnica en ef Municipio de Puerto Suarez, en |a
civdad de Santa Cruz de la Sierra, a los doce dias dal mes de diciembee del afo dos mil decinueve.

REGISTRESE, HAGASE SABER, CUMPLASE Y ARCHIVESE.
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ROGLAMENTD . [MTERHO DECLARATORLA EM COMIZICH, VIATICOS, PASATES Sasteanas
T OTROS GASTOS MENDRES EMERGENTES

REGLAMENTO INTERNO DECLARATORIA EN COMISION,
VIATICOS, PASAJES Y OTROS GASTOS MENORES EMERGENTES

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1: Definicion

El presente Reglamento Interno es un conjunto de nomas y procedimientos gue
regula la administracidn v confrol de las Declaratorias en Comislén; asimismo, la
Catagorizacién de loz Servidores Universitarios y Estamento Estudiantil, ta
Escala de Viiticos, Estipendios y Pasajes y su forma de otorgacién, para
cumplir actividades laborales, académicas, de represantacion oficial y de estudios.

Articulo 2: Modalidades

Laz modalidades de Declaratorias en Comisidn, en funcién a la naturaleza de las
actividades a realizar se clasifican en: [) COMISION DE SERVICIOS, i)
OFICIAL Y i) COMISION DE ES TUDIOS.

Articulo 3: Objetivo

Reglamentar las Declaratorias en Comision de Servicios, Comision Oficial y
Comision de Esludios, asi como establecer la Calegoria de Servidores
Universitarios y Estamento Estudiantil, Escala de Viaticos, Estipendios, Pasajes y
otros Gastos Menores emergentas, y su procedimiento de entrega y descargo.

Articulo 4: Base legal.-
Tiene la siguiente base legal que sustenta sus operacionas:

a) La Ley 1178 de Administracidn y Control Gubamamental {Ley SAFCO), del
20 de julio de 1990,

b) Estatutc Organico de la UAGRM, aprobado en noviembre de 2007 y sus
modificaciaonas o reformas

|Elaborado: [Fecha elaboracién:  [Fecharevisin | Fechadesprobacies: | = |
Cys 3006018 Carmisitin0105/2018- plgina 2 de B0
15/08/2018 |
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¢} Las Directrices de Formulacin Presupuestaria que se emiten para cada
gestion anual.

d) Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria de la U.AG.R.M.

a) Reglamento Interno de la UAGRM "Apertura y Rendicion de Cargos de

fi Reglamento Intermo de Personal, Res. 1.C.U. 020/89, del 15 de marzo de 1989
y Reglamenio del Profesor Universitano vigente.

g) Reglamento Especifico de Administracidn de Personal (RE-SAP).
hy Art. 25y 44 del Decreto Supremo N° 21364 de fecha 20/08/19886.

i} Reglamento Para la Programacion, Ejecucion y Conirol de los Recursos IDH
Asignados a Otras Competencias que no se enmarcan al concepte de
inversién publica, aprobado con Resolucion Rectoral N® 2058/2012 (DS.1322
de 13/08/2012).

i} Ley 396, Art. 5 paragrafo lll, inciso e) De Modificacion al Presupuesto General
del Estado del 26/08/2013

k) Decreto Suprema 1788 del D8 de noviembre de 2013 afos, que establece |a
Escala de Viaticos, Categorias y Pasajes para los Senvidores Publicos, Personal
Eventual y Consultores Individuales de Linea.

Articiio 5:  Ambio de aphcacion.-

El presente Reglamentc es de aplicacion obligatoria en todas las Unidades
Académicas, Administrativas, Unidades desconcentradas, Programas y Proyectos
en los que la Universidad tenga tuicion, Asimismo, los organismos oficiales
representativos de los esfudiantas.

Contempla en el presente ambitc a las autoridades, docentes, dingentes
universitarios, funcionarios administrativos y estudiantes universitarios en funcién
Elaborado; | Fecha elaboraczidn: Fecha revision Fecha de sprobacion; o

ChyS J00e2018 Comisian:01DE2018- pEigina 3 oe B0
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activa de tareas institucionales, académicas o representativas; asimismo, personal
eventual v los consultores individuales de linea, que presien sus servicios en la
Universidad, podran realizar viajes oficiales, siempre que dicha actividad se
encuenire prevists en el respectivo conirato, debiendo adecuarse a la escala
correspondiente, para lo cual deberdn asignarse los recursos para pasajes y
viabicos en las partidas respechvas.

Artficulo 6: Organos Competentes y Responsables de Decisién y
Autorizacion:

Para la ejacucidn del presente Reglamento Interno se eslablecen los siguientes
niveles de decision y autorizacion:

I anos Autoridade: ompetentes: llustre Consejo Universitario, Consejo
Facultativo, EDHSE]EI ::Ia Earrera Comisian de Becas, Rector, Vicemector, Decanos
y Directores Universitarios.

Articulo 7: Niveles Operativos:

Direccién Administrativa vy Financiera {DAF), Jefatura Administrativa y
Financiera Facultativa, Directores de Unidades Desconcentradas:
Direccion Universitaria de Bienestar Social (DUBS)

Departamento de Recursos Humanos

Departamento de Presupuestos, Unidades de Presupuestos.
Departamento de Contabilidad, Unidades Contables, Tesoreria, Unidades
Solicitantes.

Asticulo §: Difusidn

La Direccién Administrativa y Financiera es la responsable por la difusion e
implaniacion del presente Reglamento Interno en todas las unidades sobre los
cuales la Universidad tenga tuicidn, una vez aprobado por el llustre Consejo
Universitario.

Articulo 8: Normas de referencia y Reglamente Complementario

Elaborada; | Fecha elabaracién Fecha revisidn Facha de aprobacian
[ Joe2014 Comistn01/058/2078- pagina 4 e B0
1R0REOE
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De presentarse omisiones, contradicciones ylo diferencias en la aplicacion del
presente Reglamento Interno, éstas seran complementadas y dilucidadas como |0
prescribe la Ley N° 1178 (SAFCO] el Reglamento Intermo de Personal y el
Reglamento Intemo de Apertura y Rendicion de los Cargos de Cuenta y/o Fondos
an Avance, vigentes en la UAG.RM.

Articulo 10; Elaboracién, Aprobacién y Actualizacién del Reglamento

La unidad responsable de elaboracion del Reglamento es la Unidad de
Organizacion y Sistemas; asimismo, de su revisién o actualizacidn en todos los
articulados que fueren necesarios, en funcion a los resuitados de su aplicacion,
capacidad financiera de la universidad o por nuevas disposiciones legaies.

El presente Reglamento sera aprobado mediante Resolucian emitida por el llustre
Consejo Unlversitario.

Articulo 11: Verificacién de Aplicacion

La aplicacién de este reglamentc debe ser evaluada por el Departamento de
Auditoria Interna de conformidad a disposiciones legales en vigencia debiendo emitir
su informe oportunaments para la toma de las acciones correclivas.

Articule 12: Incumplimiento al Reglamento

Las Infracciones al presente Reglamento ntemo o su Incumplimiento, generara
responsabilidades de acuerdo a lo establecido en el Capitulo V de la Ley 1178
(SAFCO) en sus Art. 29, 30, 31 y 34 y Responsabilidad por la Funcibn Puablica en
el Decreto Supremo 23318 = A. Asimismo, las sanciones especificas establecidas
en el presenta Reglamento.

Elaborade: | Fecha elaboracion: Fecha revision Feche de aprobacién:
Oy S0/06M3018 Comisidn 05201 8 papina 5 de &0
15082018
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CAPITULO N
DE LAS DECLARATORIAS EN COMISION

I DECLARATORIA EN COMISION DE SERVICIOS

Articulo 13: Conceplo y Alcance

Se reconoce la declaratonia en Comision de Serviclos a ofros distritos del interior
del departamento y/o de pais, como también viajes al exterior, en mision de frabajo,
framite o gestién ante instancias publicas o privadas de caracter especifico a ser
desarrollados fuara de la sede habitual de sus funciones y se encuentre prevista en
2| Programa de Operaciones Anual de la Universidad y cuente con asignacion
presupuestaria; excepcionalments para gestiones institucionales de caracter
urgente, para las autoridades, docentes y funcionarios administrativos en funcion
activa de trabajo Institucional y también el personal eventual o consultores
individuales de linea, que presten senvicios en la Universidad, podran realizar viajes
oficiales, siempre que dicha actividad se halle prevista en el respectivo contrato y
asignados los recursos.

Para & cumplimiento de la Comisidn de Senvicios la universidad otorgara los
vidticos y pasajes conforme a la categoria y escala establecida en el capitulo 1]
y I del presenta Reglamento.

Artfculo 14: Requisitos para la Declaratoria en Comisién de Servicios

Para la declaratoria en comision de servicios, se reguiere:

1. Que la actividad se encuentre incluida en la Programacitn de Operaciones
Anual y en el Sistena de Presupuestos y, excepcionaimente para
aclividades institucionales de Emergencia.

2. Presentacion de servicios de caracter intelectual, trabajos y proyecios
previstos en las actividades oficlales programadas de la Universidad,

Elaborado:
Dy

Fecha elaborazian: Fecha ravisien Freha de aprobecion’
30062018 Comisidgn 010S2018- pagina & de 90
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Articulo 18: Solicitud y Autorizacién

1, La solicitud de Declaratoria en Comisién de Servicios a realizarse al interiof

del pais debe ser solicitada por escrito por el Director o

Jefe Inmediato de! funcionario, especificando la apertura programatica,

codigo de operacion, partida presupuestaria, estimacién de viadticos, pasajes

o gastos emergentes, objetivo, actividad a desarroliar, duracién, destino de

la misma y previa cerificaciin presupuesiaria, sera autorizada por las
siguientes instancias:

a) Director Administrativo y Financlero, para las actividades
programadas en la Administracion Central.

b) Consejo Facultative, para las actividades del Decano, Vicedecano y
Directores de Carreras de la Facultad.

Decano, para las actividades programadas en las Facuitades
Académicas con recursos propios.

¢c) Director en las Unidades de Posigrado, Unidades Académicas en
Provincias, Institutos de Investigacion o Institutos de Capacitacion y
Empresas Universitanas.

2 La solicitud de Declaratoria en Comision de Servicios a realizarse en el
exterior del pais, debe ser solicitada por escrilo a las autoridades y por los
conductos citados en el cuadro sigulente, especificando la aperiura
programatica, codigo de operacion, partida presupuestaria, estimacion de
viaficos y pasajes, objetivo, actividad a desarroliar, duracion, destino ce la
misma, anexando el reporte de disponibilidad presupuestaria, misma que
serd autorizada mediante Resolucion exprasa:

Elabarado, | Fecha elaboracién: Fecha renisien
Oy ANDE2018 Comision: 01/ 05/201 8-
15082018
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FUNCIONARIOS SOLICITUD DIRIGIDA A: AUTEEEADU
Rector LE.U. R LC.U |
Vicaerrector LG, .G
Dacancs E‘.:Tl“]u Facultativo-Presidente del Leu
Vice-Desand I{E-::Ssajn Facultativo- Presidente del LeU
Directores Acadermicos Vicermector — Rector L.C.U
Director Adm. y Financiero Hﬂ:tﬁr LG.U
Consajo Facultativo- Vicerrector —
Docantes Rector LC.u
Jefes y administrativos Directores - Rector .C.U.

Articulo18: Duracién

La declaratoria en comision de servicios serd por un plazo méximo de quince (15)
dfas calendario.

Excepcionalmente, de presentarse situaciones de fuerza mayor o caso fortuito que
demanden una mavyor estadia para desarroliar la actividad de Servicio, se podra
requerir dias adicionales hasta un maximo total de treinta dias (30), debiendo para
el efecto, en forma inmediata informar y recabar autorizacion a las instancias
competentes, mediante via de comunicacion electronica u otras y disponer del
Presupuesto comespondiente, sujetdndose a las condiciones y escala de viaticos
sefialadas en el capitulo Il del presente reglamento.

Articulo 17: Apertura y Rendicién de Cargo de Cuenta.
Una vez autorizada la solicitud por las instancias correspondientes, sefaladas en

el Art. 15, precadente; el procedimiento de apertura y rendicion del cargo de cuenta,
se efectuard conforme a los Articulos 55 y 58 del presente Reglamento.

. S

‘Elaboracks: | Fecha elabaracién Facha rovision Fecha de aprobacion:
Oz S0OE2018 Comisidn.01/0572018- pagina & de G0
16082018
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Para las Aclividades Desarroliadas al interior del Departamento, se sujetara a ‘In
dispuasto en el Reglamento de Fondo para Caja Viatico, aprobado con Resolucion
Rectoral N® 032/2009

La Direccion Administrativa y Financiera, la Jefatura Administrativa y Financiera
Facultaliva, segin corresponda autorizaran la entrega de pasajes a través de
agencia de viaje autorizada, cuando el viaje sea por via aerea.

Articulo 18 Plazo y Sanciones

Se establece un plazo de ocho (8) dias habiles para |a presentacion de rendicion
de cuentas, computables desde la conclusion de la actividad. El incumplimierto
generara las sanciones establecidas en el presente Reglamento y el Reglamento
de Aperura y Rendicion de Cuentas y/o Fondos en Avance vigente.

il.
Articulo 19: Concepto y Alcance

Declaratoria en Comisién Oficial. Desplazamiento temporal de Autoridades,
Docentes. funcionarios universitarios, personal eventual o consultores individuales
de linea, siempre que dicha actividad se halle prevista en el respective contrato y
estudiantes, para la realizacién de actividades oficiales en representacion de la
Universidad o de sus Estamentos, desde la sede habitual a otros distritos del interior
del departamento yio del pais, como también viajes al exterior, descritas a
continuacion: Asistencia a Congresos Universitarios, Congresos Académicos,
Cienlificos, Conferencias Universitarias del Sistema, convocados por €l CEUE,
Convenios  Interuniversitarios, Actividades Deportivo-Cullurales, que  se
encuentren prevista en el Programa de Operaciones Anual de la Universidad y
cuenten con asignacion presupuestaria. Actividades y Representaciones
Desarrolladas por e Estamento Estudiantl, relacionadas con la Exiénsion

Mt

o

ummmmﬁ. 1322
Clasificacian de Actividades Oficiales de la Universidad;

Elaborade: | Fecha elaboracion. Fecha revissn Feche de aprobacion:
Oys | 300ER018 Comision:01/1052018- pigina B de 60
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a) Asistencia a Convocatorias Ordinarias o Exiraordinanas del ICU,
Conferencias de Universidades del Sistema. Congresas Universitarios, y
ofras  reuniones de caracter academico  universitano  yio
extrauniversitarios en representacién de la universidad, sean locales,
nacionales o intemacionales y gue se encuentren debidamente
programadas y con asignacion presupuestaria institucional.

b) Actividades y representaciones culurales, deportivas convocadas por los
Organos representativos locales o nacionales de los estamentos docente
y administrativo; financiados con recursos propios de cada estamento,
con el motivo de promover la confraternizacion interuniversitaria.

c) Actividaedes y representaciones locales, nacionales o al exterlor del pais,
desamolladas por estudiantes universitarios relacionados con |a
extensién universitaria, culiura y deportes, con fuente de financiamiento
del Impuesto Direcio a los Hidrocarburos (IDH), conforme a D.5. N® 1322
y la Resolucion Rectoral N® 205%/2012. Docentes, Adminisirativos en
calidad de Organizadores o delegados, con fuente de financiamiento
institucional o recursos propios debldamente programados.

Articulo 20: Requisitos y Derechoes para la Declarstoria en Comisldn Oficlal

20.1 La Convocatoria, para asistir al Congreso Unlversitario, como maximo
Organo del Cogobierno Universitario, constituye la declaratoria en comisidn
oficial.

Requisito y Derecho:

1. Ser Delegade designado y acreditado por el llustre Consejo
Universitario de la Universidad con derecho a viatico y pasaje, conforme
a las condiciones y escala establecida en el capitulo lll y IV del presente
Reglamento y su entrega se efectuard conforme al Reglamento Fondo
para Caja Viatico, aprobado con Resolucién Rectoral N* 32/2006, para
actividades dentro del Departamento.

Elaborada: | Fecha elaboraciin Fecha revisidn Fecha de aprobaciin: [
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20.2 La Convocatorla o Citacién para asistir a Sesiones Ordinariaz o
Extraordinarias del llustre Consejo Universitarie, constituye la
Declaratona en Comision Oficial.

Requisito y Derecho:

1.

Ser Consejero elegido en Claustro Universitario, conforme al Estatuto
Orgénicce de la Universidad y que figure en la Nomina de
Consejeros, emitida por Secretaria General de la Universidad, con
derecho al pageo de viatico y pasaje, conforme a las condiciones y escala
establecida en el capitule Il v IV del presente Reglamento y el
Reglamenta Fondo para Caja Viatico, aprobado con Resolucitén Rectoral
N® 32/2008.

20.3 La declaratoria en comision oficial para asistencia a congresos, conferencias
universitarias, foros o eventos académicos o universitarios de un alto interés
0 beneficio, de los que |a universidad sea miembro active o Invitada, tanto a
nivel local, nacional o internacional.

Requisito y Derecho:

La convocatoria de la universidad o institucidn patrocinadora

informe de la instancia interesada scbre el carécter obligatorio o
estrategico del evenio para beneficic de la Universidad.

Ser delegado designado por el Sr. Rector, para evenlos locales
U nacionaies, y por & llustre Consejo Universitario, para eventos
realizados en el exterior del pais.

Contar con la respectiva programacion operativa anual y asignacién
presupuestaria para gastos de viaticos y pasajes.

En el Casgc de Unidades Facullativas, deben ser delegados
designados y acreditados por el Consejo Facultativo,

Tienen derecho al pago de viatico y pasaje, conforme a las condiciones y escala
establecida en el capitulo Il y IV del pr&&&nle Reglamento y el Reglamento Fondo

nara f"':li: Viatica anrmbadn enin nnaﬁlddi-l mbarml RIG 375 AOM
i WAL DRI A VS ALY trrar I EFe VT,
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20.4 Los docentes y administrativos fendrdn derecho a ser declarados en
Comision Oficial, para asisfir a eventos de confraternizacion de caracter
cultural o deportivo, con goce de haberes y autofinanciamiento de gastos
por viaticos y pasajes con los recursos propios de cada estamento Yy s&
requerira

1. La Convocatoria oficial al Evento u Olimpiada Deportiva y Cultural por
cada Organc Oficial o Ente Matriz de cada Estamento a nivel nacional
Programada en forma anual o blanual.

2. Que los funcionarios universitarios, cumplan las condiciones vy
requisitos exigidos en cada convocatoria oficial. Nomina aprobada par
cada estamento representativo.

3. La emision de Resolucion Rectoral expresa del Sefior Rector, que
autoriza la Declaratoria en Comision Oficial para nivel, local y nacional,
Al exterior del pais, corresponde la autorizacion al ICU.

<0.5 Las declaratorias en comision oficial a los estudiantes universitarios para las
actividades de Extension Universitaria, Cultura y Deporles, a nivel local,
departamental, al Interior del pals o al exterior, segin Resolucidn ICU
T42TM12:

Requisfto y Derecho:

1. Adjuntar al tramite el Plan de Ejecucion, aprobado conforme al
Reglamento para |la programacién, ejecucian ¥ control de los recursos
de IDH asignados a otras competencias que no se enmarcan dentro del
conceplo de inversion pdblica universitaria, segun DS, 1322 y Resolucidn
Recloral N® 2058/2012.

2. El(los) beneficiario () debe(n) ser estudiante(s) activo(s) (respaldado
con boleta de inscripcion o reporte emitido por fa unidad compeatents
de la universidad y fotocopia del Camet de identidad).

Elaborade! | Fecha efaboracién; Fecha revigién Fecha de aprobacidn;
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3. Todas las solicitudes enmarcadas en la Resolucin ICU 1427/2012 deben
ser autonzadas por la MAE, previo informe de la DUBS y respaldado por
la maxima representacion estudiantil (FUL).

Se instituye, en el marco del D.S, 1322 que estas actividades estudiantiles estaran
sujetas al pagoe de vidticos/estipendios, pasajes a los comisionados; asimismo, por
la naturaleza de las actividades, se reconoceran viaticos/estipendio y pasajes a
Instructores o Entrenadores indispensables o necesarios para acomparnar a los
comisionados, en sujecion al Flan de Ejecucion aprobado. También a los
crganizadores y delegados (docentes/ administrativos) del drea académica
participante en la actividad o evento a ser financiados con recursos institucionales
0 recursos propios, debidamente programados

Asimismo, en el mismo marco legal, se podrd enfregar ofros

les, con cargo de cuenta documentada
a nombre del delegado docente o administrative o allos responsable (s) de Is
delegacion estudiantil, segin comesponda, para organizar o afrontar gastos
inherentes a las actividades oficiales comisionadas como ser Botiguin de
Primeros Auxilios, Consumo de Agua, en las actividades deportivas o culturales
que requieren un mayor esfuerzo fisico, Entrega de Incentivos Psicosociales
(Diplomas u otros similares) y para Gastos Protocolares de Inauguracién o Clausura
de estos eventos o actividades. Fstos gastos menores y los citados
precedentemente, deberan estar previstos en el Plan de Ei iGn_para U
Recursos IDH, aprobado con la Resolucién Rectoral N® 2058/2012, y No podran
ser superiores a Bs 5000 - (Bolivianos cinco mil 00/100), limitados a las
prohibiciones sefialadas en el D.S 21364, art. 25,

Artficulo 21: Duracién

La declaratoria en comision oficial sera por el periodo que establerca la
Convocatonia, el cual no podrd exceder el plazo maximo de quince (15) dias
calendario,

De presentarse situaciones de fuerza mayor o caso fortuito que obliguen prolongar
la estadia, se otorgaran cinco dias adicionales, hasta un maximo total de veinte
Elaborads. | Facha elaboracibn: Fecha revisdn Fecha de aprobacion:
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(20) dias calendaric, debiendo para el efeclo, en forma inmediata informar vy recabar
autorizacion a las instancias competentes, mediante via de comunicacion
slectronicas u ofras; sin embargo, estara sujeta al techo presupuestario o al Plan
de Ejecucidn para esta actividad.

Articuls 22: Obligaclones y Sanclonss a loa Declarados en Comlaldn Oficial

1.

El funclonario universitaric o estudiante gue abandone la delegacion o la
actividad motivo de |a declaratoria en comision, perdera esta condicion y se
hara pasible a la devolucion de haberes (cuando corresponda), los gastos y
sumas recibidas, salve fundamentacién de caso fortuito o fuerza mayor que
imposibilite continuar con l[a aclividad. Aspeclo que sera verificado vy
aceptado por escrito por la instancis que aprobo la declaratoria

E! Comisionado que no participe de las actividades que motivo la declaraterna
en comision oficial, perdera esta condicién, guedando obligado a |la
devolucion de haberes y gastos o sumas recibidas, conforme a las
condiciones y plazos establecidos en el articulo 56; su incumplimiento estara
sujeto a las sanciones establecidas en el presente Reglamento.

A la conclusion de la Comision Oficial, ademas de los requisitos exigidos en
el Reglamento de Apertura y Rendicion de Cargo de Cuenta y/o Fondos en
Avance, vigentes, se presentara a la Subdireccidn Administrativa y
Financiera, en el plazo de ocho (8) dias habiles, la Cerificacion emitida por
la instancia u organismo patrocinador de la asistencia oficial al evento e
informe con un cronograma detallade del cumplimiento, resultados vy
aplicabilidad de las actividades motivo de la Comision, debidamente
aprobado por el drgano o instancia inmediatamente superior que solicits la
declaratoria oficial.

Para las actividades descritas en el art. 19, Inc.c) y 20.5, &l responsable del
descargo o rendicion de cuenta de los fondos recibidos e informe da
actividades, como asl también de los resultados del evento, serd en primera

instancia el Delegado o Responsable de la Comisidn y _en caso de
incumplimiento se aperturard Cargo de Cuenta Deudora a éste Responsabls

Elsborado: | Fecha slabaracion; [ Fecha revisién Fecha de aprobacion:
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isionad cada iante comisi Documentacidn gue debe
ser presentada a la DUBS, para su verificacitn, aprobacién y envio al Sub-
Daf, para su descargo correspondienta.

Articulo 23: Organo y Autorided Competente

El Organo y Auloridad competents para conocer y autorizar las solicitudes de
declaratoria en comision oficial son:

a) El Sefior Reclor, para las declaratorlas a nivel Local, interior del
Departamento o Nacional,

) El llustre Consejo Universitario, para las declaratorias al exterior del
pais.

¢) Consejo Facultativo, para las actividades del Decano, Vicedecano y
Directores de Carreras de la Facuttad. Decano, para las actividades
programadas en las Facultades Académicas con recursos propios.

Articulo 24: Procedimiento de Autorizacién

1. La unidad competente o funcionario interesado via el Jefe inmediato superior,
segun corresponda, presentard la solicitud de declaratoria en comisién oficial,
ivel | intenior anto cional al Sefior Rector, al Conzejo
Facultativo/Decanao, segln corresponda para su consideracian y autorizacion,
especificando la apertura programatica, codige de operacidn, partida
presupuestaria, (Anexando reporte presupuestario), estimacion de viaticos,
pasajes o gastos menores emergentes, objetive, actividad a desarroliar,
duracign, y destino de la misma, En &l caso de las actividades estudiantiles
contempladas en el Plan de Ejecucién Aprobado con fuente IDH, Ia DURS,
presentara |la carpeta adjuntado el PLAN DE EJECUCION correspondiente.

2. El interesado via conducto regular: Jefe inmediato/Directar de Cameral
Decano /Consejo Facultative/ Vicerrector, segin cormesponda, presentars la
solicitud de declaratoria en comision oficial al Exterior especificando la

Elaborade: | Fecha elaboracion: [Fechs rewsian Fecha de aprabacion;
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aperfura programatica, codigo de operacion, partida presupuestaria,
(Anexando reporte presupuestario), estimacién de viaticos, pasajes o gasios
menores emergentas, objetivo, actividad a desarrollar, duracion, y destino de
la misma, al Rector o Presidente del llustre Consejo Universitario para su
consideracion y autorizacion por ese organo legislativo, mediante Resolucion
BHpresa.

3. Las solicitudes para las actividades sefaladas en el articulo 20.4, seran
presentadas al Sr. Rector, por el organo represeniativo de cada estamento,
adiuntando la convocatoria oficial del evento, con el cronograma de
actividades, plazo y ndmina de funcionarios paricipantes y atra informacidn
considerada necesaria, para su consideracidn y autorizacion mediante
Resolucidn Rectoral expresa,

4. Para las aclividades estudiantiles al exterior del Pals, contempladas en el A,

205 del presente reglamento, a requerimiento de los representantes de la
maxima Instancia estudiantil (Federacian Universitaria Local - FUL), la DUBS
presentara la solicilud adjuntado el PLAN DE EJECUCION, aprobado
conforme al Reglamento para la programacion, ejecucion y conirol de los

recursos de IDH al llustre Consejo Universitario, para su consideracion v
i

autorizacisn,
5. Cuando el evento scadémico sea de interés para la Universidad en su

conjunto, correspondera al sefior Rector de la Universidad, elevar al liustre
Consejo Universitario la solicitud de declaratoria en comision oficial

6. Cuando el evento sea de interés estriciamente académico-cientifico,
comespondera al Sr. Vicerrector, elevar al llustre Consejo Universitario, via
Reclorado, la declaratoria en comisian,

Articulo 25: Apertura y Rendicién de Cargo de Cuenta.

Una vez aprobada la solicitud y autorizada la declaratoria en comisian oficial por la
instanclas correspondientes, sefialadas en el articulo precedente, el Director
Administrative y Financiero o el Jefe Administrativo v Financiero, segun

Elaborado: | Fecha elaboracitn: Facha revisitn Feche da aprobacidn:
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cormesponda, previa verificacian y cerificacion presupuestaria, autorizaran el pago
de viaticos, pasajes, gastos menores emergentes yflo gastos meanores para
actividades estudianties y gastos de representacion, segun cormesponda, de
acuerdo procedimiento descrito en el Articulo 55 vy 56 del presente Reglamento.

La Direccion Administrativa v Financiera, la Jefatura Administrativa y Financiera
Facultativa, segin corresponda autorizaran la entrega de pasajes a fravés de
agendia de viaje autorizada, cuando el viaje sea por via aérea.

E! Director Administrativo y Financiero en sujecion al "Reglamento de Fondos para
Caja Viaticos™, aprobado con Resolucidn Rectoral N°® 032/2009, para las
comisiones oficiales al interior del Departamento, sefaladas en &l numeral 20.1 y
20.2 (Delepados 1.C.U.); autorizara e instruird el pago de viaticos o estipendios a la
nomina acreditada, y su respectiva rendicion oportuna, conforme al mencionado
reglamento

Articulo 26: Plazo y Sanciones

Se establece un plazo de ocho (8) dias habiles para la presentacidn de rendicidn
de cuenlas, computables desde la conclusion de la actvidad, El incumpEmiento &n
forma y plazo, generara las sanciones establecidas en el articulo 58, incisos 3 y 4)
del presenie Reglamento.

Articulo 27: Concepto y Alcance

Permiso temporal de caracter voluntano, que se concede a fos Docentes de |a
Universidad, para cumgplir la otorgacién de una Beca de Estudio, por instancia
académica de caracter nacional o internacional, para cursos de post-grado u olros
de igual naturaleza, gue se encueniren previstos dentro del Programa de
Capacitacion de la Universidad para atender necesidades para el desarrollo

Elaborade: | Fecha elaboracion: Fecha revision Fecha de aprobacidn;
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potencial de los docentes o indizpensables para al mejoramiento de la catedra, o
sean de mucho interés para la Universidad.

Se excluye de esta Reglamentacion los Programas de Capacitacién de caracter
obligatorio, resultados de la Evaluacion del Desempefo Anual, efectuado en &l
marco del Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Personal,
aprobado con Resolucion Rectoral N® 152/2007. Programas que se regiran en el
marco del mismo.

Los Docentes tienen derecha a la Declaratoria en Comisién de Estudios en los
siguientes casos especificos.

a) Obtencién de Beca para sequir estudios de postgrado, tales como
actualizacion especializada, maestria y doctorado, relacionado con la
catedra o de interés para la Universidad.

b) Obtencién de Beca para asistencia a Seminarios de Capacitacion,
Talleres, Cursos Cortos de Postgrado o Capacitacion, de interés para |a
catedra o para la Universidag.

Articulo 28: Tipos

Las Declaratorias en Comision de Estudios, podran ser con Goce de Haberes o
Sin_Goce de Haberes, en ambos Casos tendran derecho a pasajes y gasios
aeroportuarios, salvo gue la Beca los incluya.

Articulo 29: Requisitos para la Declaratoria en Comislén con Goce de
Haberes.

28 4 Para la declaratoria en comisién con goce de haberes por obtencion de
beca para seguir estudios de postgrado, se requiere:

1. Ser boliviano.

2 Ng haber sido beneficiado con Beca o Comision de Estudios durante |0s
{iltimos cuatro afos, certificado emitido por Escalafon Docente.

3. Estar en el gjercicio de |la cétedra como docente ordinaric.

"Elaborads: | Fecha slabaracion: Facha reuigsn Facha de aprobaciin
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Acompafar la documentacion que acredite la concesion de beca por la
universidad o Institucién Educativa de caracter nacional o internacional,
Informe del Comité de Beca que el curso postulado tiene relacion con la
catedra que elerce para el mejoramiento de la calidad del proceso de
enseflanza/aprendizaje o de inferés directo para la Universidad,

Reportes de inclusion en el Programa de Capacitacion Voluntario de la
Universidad, de asignacion presupuestaria para pasajes y de disponibilidad
de carga horaria para la suplencia por el periodo de |a baca.

Informe de viabilidad o procedencia del Comité de Becas.

Aprobacion del Consejo Facultativo.

Dictamen favorable de ka Comision del llustre Consejo Universitario,
encargada de asunios academicos.

Para |la declaratoria en comisidn con goce de haberes por becas para
los eventos citados en el inc. b) del arl. 27, se requiere:

Ser boliviano

Mo haber sido becario comizionade durante los dos Glimos afos, cerfificado
por el Dpto. Escalafon Docente.

Estar en gjercicio de la catedra como docente ordinarnio.

universidad o Institucién Educativa de cardcter naclonal o internacional.
Informe del Comité de Beca que el curso postulado tlene relacion con la
catedra que ejerce para el mejoramiento de la calidad del proceso de
ensefianza/aprendizaje o de interés directo para la Universidad.

Reportes de inclusidén en el Programa de Capacitacién Voluntaro de |a
Universidad, de asignacién presupuestaria para pasajes y de disponibilidad
de carga horaria para la suplencia por el periodo de |a beca.

Informe de viabilidad o procedencia del Comité de Becas.

Aprobacion del Consejo Facultativo.

Dictamen favorable de la Comision del llustre Consejo Universitario,
encargada de asuntos académicos.

Elaboreds; |Fecha elaboracicn: Fecha reviadin Fecha de aprobacicn:
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Articuto 30: Requisitos para la Declaratoria en Comisidn sin Goce de
Haberes.

Para la daclaratoria en comisién sin goce de haberes, con derecho a pasajes y
gastos de aeropuerto en caso de becas nacionales o al exterior del pals, y para los
eventos citados an los incisos a) y b) del articulo 27, se requiere:

T,
2.

it

Tener nacionalidad boliviana

Ser docente ordinario y no haber sido beneficiado con ninguna beca
0 comision de estudios durante los cuatro (itimos afios para la realizacion
de los eventos contemplados en inciso a) y dos para los eventos citados en
&l inciso b).

Acreditar con documentacion la otorgacian de la beca.

Que el estudio a realizar o evanto a asisfir este directamente relacionado
con la asignatura que regenta y sea indispensable para el mejoramiento de
la misma o de mucho interés para la Universidad.

Se encuentre incorporado en el Programa de Capacitacién de la
Universidad, POA y con asignacion presupuestana para gasios de pasajes,
cuando correspanda.

Informe de viabilidad o procedencia del Comité de Becas.

Aprobacion del Consejo Facultativo.

Dictamen favorable de la Comision del llustre Consejo Universitario,
encargada de asuntos académicos.

Comité de Becas: Sera atribucion del Sr. Vicerrector, designar a tres servidores
calificados en el area de recursos humanos o ramas afines, vinculados a las
actvidades académicas y estard, conformada por un representante de
Vicerrectorado, un representante de la Unidad Académica Facultativa y un
representante de Reclorado. Los mismos deberan cumplir las funciones vy
responsabilidades sefialadas en el articulo 38, punio 2) del presente Reglamento.
No podran delegar sus funciones ni excusarse de participar, salvo en casos de
impedimento fisico.

Articuio 31: Duracién

| Elabnrada:
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Las declaratorias en comisién con goce de haberes por motivos de estudio de
postgrado, tendrén una duracion igual &l tempo de estudios fijado para el curso,
siampre que este no sea superior a un afo, prorrogable por otro afo,

Las declaratorias en comision con goce de haberes por asistencia a seminarios de
capacitacion, cursos cortos de postgrado, talleres, simposios y ofros eventos
estrictamente de cardcter académico, tendrdn una duracion igual al flado para
dicho evento,

Las declaratorias en comisién sin goce de haberes por estudios de postgrado o
aszistencia a eventos internacionales, en cuanto a su duracion se regiran por los
dos parrafos precedentes de este articulo.

Articulo 32: Obligaciones dei Docente Declarado en Comision de Estudics

1. Los docentes declarados en comision de estudios con goce de haberes y
sin goce de haberes, para seguir los estudios sefalados en el articulo 27,
inc. &), tienen las siguientes obligaciones:

a. Remitir al Vicerrectorado copia de la matriculacién al curso, expadida
por autoridad competenta.

b, Enwviar los avances académicos o calificaciones parciales y finales del
becario, certificados por la autoridad o institucion que imparte el curso,
informacion a ser remitida via fax, electronica u otro medio de correc.
Presentar el diploma o titulo otorgado a la conclusion ce los estudios.
Solicitar al Sr. Vicerrector, la aprobacion de la documentacion senalada
y del Informe Final de Comisién y su posterior derivacion al Consejo
Facultativo para la reincorporacion y reasignacion de la Carga horana
comespondiente.

a0

2. El incumplimiento de las obligaciones arriba citadas dara lugar & la
suspensidn de la declaratoria en comision y a la apertura de cargo de
cuenta por los sueldos percibidos durante la declaratoria, y su respectiva

devolucitn.
Elahorade; | Fecha plabnracion: Fecha mvison Fecha de apmbacidan;,
oyS | 30/06/2018 Comislén:01 S2018- pégina 21 de 60

15082014




S

Lrs

= ¥ OTROS GASTOS MENORES EMERGENTES

Codipo Documento Versiin fhesisin !n
eparamenio da
TACERM-ROW r: | i Chgamizacion ¥
REGLAMENTO INTERND DECLARATORIA BN COMIRION, VIATICOR, FASATES Eistalons

El docente becario que abandond los estudios o repruebe los mismos,
perdera la declaratoria en comision y se hara pasible a la devolucién de los
gastos ¥ sumas recibidas, salvo fundamentacién de caso fortuito o fuerzs
mayor que imposibilite continuar con los estudios comisionados, verificada v
aceptada por el drgano que autorizd la declaratoria en comision,

El docente que tome un curso distinto o se cambie de Institucion formadora
que motivo la conceslon de la beca y consiguiente deciaratoria en comision,
sin previo consentimiento de la Universidad, perderd la condicién de
comisionado, quedando obligado a la devolucién de todos los gastos y
haberes recibidos.

Los docentes declarados en comisién que asistan a los evenios
academicos indicados en el inciso b) del articulo 27, tienen las siguientes
obligaciones:

a. Fresentar a la conclusion del evento educativo, el documento gue
acredite la asistencia y aprobacion.

b. Informar en forma detallada y cronolagica el desarrclio del mismo v la
aplicabilidad de estos en sus actividades académicas.

¢. A la conclusion de las declaraciones en comisién, los docentes estin
obligados a reincorporarse a sus funciones, otorgandoseles un plazo de
tres dias habiles para comisién de estudios al exterior y un dia habil
para comisidn nacional. El incumplimiento serd considerado como
inasistencia laboral, sujeto a las sanciones establecidas en la Ley
General del Trabajo.

. Las ampliaciones debidamente justificadas, serdn solicitadas al organo

pertinente de autorizacidn con anticipacién s |a finalizacién de la
ceclaratoria en comisidn,

El docente declarade en comisién estd obligado a prestar servicios por el
doble del tiempo de duracion de los estudios de posigrado, debiendo
Suscribir el contrato respectivo, en el que se especificaran los derechos y
obligaciones de las partes.

Eiabreedo. | Fechs elabaracion: Fecha revisidn Facha de aprobacion:
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Articulo 33: Efectos de la Declaratoria en Comisitn

1. Los derechos y obligaciones emergentes de ia declaratona en comision por
beca de estudios de postgrade comenzaran a partir de la suscripcion del
respectivo contrato. Para la asistencia a los eventos sefalados en &l inciso
b) del articulo 27, surtirén efecto a partir de la Resolucién ICU.

2. La declaratoria en comision no interumpe la continuidad de los afios de
senvicio en la docencia.

1. El Becario, una vez concluida su Declarateria en Comisién de Estudios y
presentada toda la documentacidn a la instancia competente, misma que una
vez aprobada y emitida la disposicién correspondiente de reincorporacion,
retoma la misma carga horaria anterior a su Declaratoria.

Articulo 34; Remuneracidén del Declarado en Comisldn

La remuneracion dzl docente declarado en comisién con goce de haberes, se
sujetara a la siguiente escala:

Soltero 50% del haber total
Casado =sin hijos 60% del haber total
Casado con un hijo 70% del haber total
Casado con dos hijos 80% del haber total
Casado con tres © mas hijos 100% del haber total

Los docentes solteros que tengan bajo su dependencia a sus padres o hermanos
menares de 16 afios que no perciban renta, tendran derecho a una remuneracion
del 60% del haber total.

Articulo 35: Ongano Competente

El Organo competents para conocer y resolver |as solicitudes de declaratonas en
comision es:

a) Elllustre Consejo Universitario (1.C.U.)

Elaborade: | Fecha elaboracion: Fecha revisién Fecha de aprobecion:
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Articulo 36: Procedimiento de Aprobacitn y Autorizacién

1.

El Docente interesado con la debida anticipacin a la iniciacion del curso via
Director de Carrera/Decano preseniard la solicilud de declaratoria en
comision por beca de estudios al Seflor Vicermector, acompafiando la
decumeantacion que exigen los puntos 1), 2}, 3) y 4) de los Articulos 29.1,
28.2 y 30, del! presente Reglamento, documentacién que sera derivada
en un plazo de tres dias habiles al Comité de Becas.

El Comite de Bacas emite informe en 10 (Diez) dias hablles, de procedencia
0 improcedencia del requerimiento de Declaratoria en Comisidn,

previa evaluacién de antecedentes y la Relacién de la Asignatura con el
Curso postulado por el Becario, y recaba la siguiente informacién:

= Cerfificacion de RR.HH., que el curso se encuentra dentro del
Programa de Capacitacion de la Universidad.

* Gertificacion de la DAGA de la Disponibilidad de la carga horaria
disponible para la suplencia del becario. (Comision con Goce de
Haberes)

= Recaba de la DAF/Presupuesto, reporte de POA con asignacion
presupuestaria para gastos de pasajes, gastos aeroporiuarios,
cuando correspanda,

Consejo Facultativo, via Decano reclbe del Vicerractor informe del Comité
de Beca para su consideracion y aprobacién en esa instancia y el trémite de
autorizacion del llustre Consejo Universitario, por conducto regular,

En Caso de improcedencla del requerimiento, los documentos
seran devueltos al interesado por Secretaria de la Facuitad

. El llustre Consejo Universitario, vistos lo Resuelto por el Consejo

Facultative, de la Comisién de Becas y el Dictamen de la Comisidn
Académica, considerard y autorizara la Declaratoria en Comisidn de
Estudios, mediante Resolucion ICU, debiendo el Beneficiario & instancia

14082018
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ejecutiva suscribir el respectivo conirato de obligaciones Caso contrario, la
documentacion sera devuelta por los conductos regulares al solicitante.

5. Cuando el evento académico sea de interés para la Universidad en su
conjunto, corresponderad al sefior Rector de la Universidad, una vez
cumplidee loe requisitos, proponer al lustre Consejo Universitario la
Declaratoria en comision; en cuyo caso también aprobard la documentacion
€ informe final del becario, exigida en el presente reglamento.

6. El Vicerrectorado, recibira y archivara copia de la carpeta de la Declaratoria
en Comision de Estudios de Docentes; asimismo, efectuara el control,
recepcién y seguimiento de las condiciones y obligaciones establecidas en
el presente reglamento; como la aprobacién del Informe Final de
Conclusion de Comisitn, y su posterior remisian al Consejo Facultativo que
comesponda, para la reincorporacion y restitucion de la Carga Horaria
correspondiente del Becaric, con copia al Departamenio de Recursos
Humanos, para control y archivo en el file persona,

Articulo 37: Apertura, Rendicién del Cargo de Cuenta y Registro.

Una vez autorizada la solicitud de declaratoria en comision de estudios por el
llustre Consejo Universitario, el Director Administrativa y Financiero, previa
verificacion de la documentacién, autorizard el pago de pasajes o gaslos
aeroportuarios, cuando comesponda, de acuerdo al procedimiento descrito en al
Articulo 55 y 56 del presente Reglamento.

Para el registro y control remitird fotocopias con sello de copia de orginal al
Vicerrectorado, Consejo Facultativo correspondiente, DAGA y Departamento de
Recursos Humanos.

El Beneficiario de la Comision de Estudios, presentara a la Sub Direccitn
Administrativa y Financiera, en el plazo maximo de quince (15) dias habiles, a
partir de la fecha de llegada de la Comisidn de Estudios, adjuntando el informe de
conclusién y la documentacion sefialada en los articulos de obligaciones del

presente titulo. aprobado por el Sefior Vicerreetor En las Declaraciones de

Elaborads. | Fecha elaboracion: =cha rovision Feocha de aprobacian:
oyE I 0062018 Comisisn 01052018 pégina 25 de 60

15DBE2018




Codyga Doammto Wersii) Ciestiin

Departamento d
UAGRMERCV, 2 ana Organizacion y
REGLAMENTG NTERME DECLARATORLA BN COMISIOHN, VIATICUR, TASATER i

Y OTROS GASTOS MENORES EMERGENTES

Estudio con caracter Institucional en su conjunto, serdn aprobados por el Sr.
Rector.

DECLARATORIA EN COMISION DE ESTUDIOS DEL ESTAMENTO
ADMINISTRATIVO

Articulo 38: Concepto y Alcance

Permiso temporal de cardcter voluntario, que se concede a los Funcionarios
Administrativos con contrato indefinido, para cumplir la otorgacion de una Beca de
Estudio, por instancia académica de caracter nacional o internacional, para cursos
de Posl-grado o Capacitacion Especializada, que se encuentren previstos dentro
del Programa de Capacitacion Voluntaria de la Universidad para atender
necesidades para el desarrollo potencial de los administratives o indispensables
para e mejoramiento de sus funciones, o sean de mucho Interés para |a
Universidad.

Se excluye de esta Reglamentacion los Programas de Capacitacion de caracter
obligatorio, resultados de la Evaluacién del Desempefio Anual, efectuado en el
marco del Reglamento Especifico del Sisterma de Administracion de Personal,
aprobado con Resolucion Rectoral N° 152/2007 . Programas que se regiran en &l
marco del mismo.

Los funcionarios administrativos tienen derecho a la Declaratoria en Comision de
Estudics en los siguientes

CA305,

a) Obtencion de Beca para seguir estudios de posigrado, tales como
actualizacion especializada, maestria y doctorado, para el desarrollo de
potencialidades o indispensables para el mejoramiento de funciones, o
sea de interés para la Universidad.

b) Obtencibn de Becas de Capacitacion, para asistencia a seminarios de
capacitacion, tallereas o cursos cortos de capacitacidn de aplicacion

[Elaborado: | Fecha elaboracion: | Fecha revision Fecha de eprabacian- '
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inmediata para el mejoramiento de sus funciones, desarrollo de
capacidades potenciales o sea de interés para la Universidad.

Articulo 39: Tipos
Las Declaratorias en Comision podran ser con Goce de Haberes o Ein Goge de

Haberss, ambas tendrén derecho a pasajes y gastos aeroportuarios, salvo que la
Beca los incluya.

Articuio 40: Requisitos para |a Declaratoria en Comisién con Goce de
Haberss

404 Para la declaratoria en comigion con goce de haberes por obtencion
de beca para seguir estudios de posigrado, se requiere:

1, Ser boliviano.

2. Estar en el ejercicio con confrato indefinido dentro de la Carrera
Admintstrafiva con una antigiedad minima de dos afes y no haber sido
beneficiado con beca o comision de estudios en los Uitmos cuatro afios.

3. Acompafar la documentacion que acredite la concesidn de beca por la
universidad o Institucion Educativa de cardcter nacional o Internacional.

4 Que el evenio tenga relacidn con las funciones desarrolladas y sea de
ufilidad para el ejercicio de sus funciones o de inlerés directo para la
universidad.

5 Se encuenire incorporado en la Programacion de Capacitacion Voluntaria
de la Universidad.

6. Informe favorable de la Comisidn de Evaluacion del Desempefic Anual
(Conforme al Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de
Personal).

7. Informe favorable del Comité de Becas.

8 Dictamen favorable de la Comision comespondiente del llustre Consejo
Universitario.

40.2 Para la declaratoria en comision con goce de haberes para asistencia a
los eventos citados en el inc. b) del art. 38 se requiere:

Elaorado: | Fecha elaboracsn: Fecha revisidn Fecha de aprobacién:
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1. Ser boliviano

2 Ser funcionario administrativo con contrato indefinido, antigliedad minima
de dos afos y no haber sido beneficiado con esta modalidad de beca los
dos dltimos afios.

3. Acompafar la documentacién que acredite la concesidn de beca por la
universidad o Institucién Educativa de cardcter nacional o Internacional.

4. Que el evento tenga relacién con las funciones desarrolladas y sea de

ufilidad inmediata para el ejercicio de sus funciones o de interés directo

para la universidad.

Se encuentre incorporado en el Programa de Capacitacion Voluntaria de la

universidad.

Informe favorable de la Comision de Evaluacion del Desempeiio.

Informe de viabilidad o procedencia del Comité de Becas.

Dictamen favorable de la Comision corespondiente del llustre Consejo

Universitario.

NG O

Comité de Becas: Sera afribucién del Sr. Rector, designar a tres sennidores
calificados en el drea de recursos humanos o ramas afines, vinculados a las
actividades administrativas y estard, conformada por el Director Administrativo y
Financiero, por el Jefe de Recursos Humanos y un profesional representante de
Rectorado. Los mismos deberan cumplir las funciones y responsabilidades
sefialadas en el artlculo 47, punto 3). No podran delegar sus funciones nl excusarse
de parlicipar, salvo en casos de impedimento fisico.

Articulo 41: Requisitos para la Declaratoria en Comision sin Goce de Haberes

Para la declaratoria en comisién sin goce de haberes por obtencion de beca para
sequir los estudios sefalados en el inc., a) y b) del articulo 38, se requiere:

1. Tener nacionalidad boliviana.

2. Ser Funcionario Administrativo con contrato indefinido, con dos afos de
antigiedad minimo, y no haber sido beneficiado con beca o comision de
estudios durante los Gitimos cuatro afios, para &l inc. a) y dos anos para el

inc. b).
3. Acreditar con documentacion la otorgacion de la beca.
Elaborada: | Fecha elaboracién: Fecka reviaidn Facha de aprobasclén:
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4. Que el esludio a realizar o evento a asistir este directamente relacicnado
con el cargo que ejerce o sea de interés para la universidad.

5. Se encuentre incorporado en e Programa de Capacitacion Voluntaria de fa
universidad.

6. Informe de viabilidad o procedencia del Comite de Becas.

7. Dictamen favorable de la Comision del llustre Consejo Universitario.

Articulo 42: Duracién

Las declaratorias en comisién con goce de haberes por mofivos de estudio de
postgrada, tendran una duracién igual al tiempo de estudios fijado para el curso,
siempre gue este no sea superior a un ano, prorrogable por ofro ano.

Las declaratorias en comision con goce de haberes por asistencia a seminarios,
talleras, simposios y otros eventos, tendra una duracion igual al fjado para dicho
evento.

Las declaratorias en comision sin goce de haberes por estudios de posigrado o
de capacttacidn de caracter nacional o internacional, en cuanto a su duracion se
regiran por los dos parrafos precedentes de este articulo.

Articulo 43: Obligaciones del Administrativo Declarado en Comisidén do
Estudios

1. Los Administrativos declarados en comision con goce de haberes y sin goce
de haberes, para seguir estudios de postgrado, tienen las siguientes
obligaciones:

a Remitir a la Jefatura del Departamento de Recursos Humanos copia de
la matricula del curso expedida por autondad competente.

b. Enviar los avances académicos o calificaciones parciales y finales del
becario, certificados por la autoridad o institucion que imparte el curso,
informacién a ser remitida via fax, electrénica u otro medio de correc.

c. Prasentar el certificado, diploma o titulo otorgado a ka conclusion de los

estudios.
Elsberadn: | Fecha elabasacién Facha rawvisian Faeha de aprobacion:
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d Presantar a la Subdireccion Administrativa v Financiera el Informe Final
aprobado por el Jefe de Recursos Humanos, adjuntando &
documentacién que autorizd la Comision de Estudios, para el
procesamiento del descargo.

. El ingumplfimiente de las obligaciones arriba citadas dard lugar a la

suspension de la declaratoria en comision y a la apertura de cargo de
cuenta por los sueldos percibidos durante la declaratoria, y su respectiva

devolucion.

. El Administrativae becario que abandono los estudios o repruebe los

mismos, perdera la declaratoria en comisidn y se hara pasible a la devolucion
de los haberes y sumas recibidas, salve fundamentacion de caso fortuito
o fuerza mayor que demuesire [a imposibilidad de continuar con los
esludios comisionados, verificada y aprobada por el drgano que autorizd la
declaratoria en comisian.

. El becario que tome un curso distinto 0 se cambie de Institucion formadora

que motivé la concesion de la beca y consiguiente declaratoria en comision,
sn previo consentimiento de la Universidad, perderad la condicion de
comisionado, quedando obligado a la devolucion de todos los gastos vy
haberes recibidos.

- Los administrativos declarados en comision para asistir a los eventos de

capacitacidn Indicados en el inciso b) del articulo 38, tienen las sigulentes
obligaciones:

a. Presentar a la Jefatura de Recursos Humanos a la conclusién del
evento el documento que acredite la asistencia o aprobacion.

b. Informe Final sobre el aprovechamiento y la aplicabilidad de estos en
sus actividades administrativas.

¢. Presentar el informe Final a la Subdireccion Administrativa y Financiera,
aprobado por el Jefe de Recursos Humanos, para el procesamiento del
descargo que comesponda.
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6.

A la conclusion de las declaraciones en comision, los administrativos estan
obligados a reincorporarse a sus funciones, otorgandoseles un plazo de
tres (3) dias héabiles para las comisiones al exterior y uno (1) para las de
cargcter nacional. El incumplimiento sera considerado como falta v sujelo a
las sanciones previstas en la Ley General del Trabajo y Reglamento Intermo
de Personal,

Las ampliaciones debidamente |ustificadas, seran solicitadas al drgano
pertinente, con anticipacion a la finalizacion de |la declaratoria en comision,

=l administrativo declarado en comision estd obligado a prestar senvicios
por &l doble del tiempo de duracién de los estudios de postgrado, debiendo
suscribir un contrato de obligaciones.

Articulo 44: Efectos de la Declaratoria en Comisién de Estudios

1.

Los derachos y obligaciones emergentes de la declaratoria en comision por
beca de estudios de postgrado comenzaran a partir de la suscripcidn del
respectivo confratc de Obligaciones. Para las Becas de Capacitacion
Especializada de los eventos sefialados en &l inciso b) del articulo 38,
surtiran efecto a partir de la Resolucion Universitaria corespondiente.

La declaratoria en comisién no interrumpe fa continuidad de los afos de
SErvicio,

El cargo en la que es titular el administrativo, no podrad ser declarado en
vacancia por el periode sefialado en la declaratoria en comisién y su
reincorporacion sera automatica por el Departamento de Recursos
Humanos, en mismo cargo y nivel que tenfa antas de la concesion de la beca.

Articulo 45: Remuneracién del Declarado en Comisitn

La remuneracion del administrativo declarade en comisién con goce de haberes, se
sujetara a la siguiente escala:

Soltero 50% del haber lotal
Casado sin hiios 60% del haber iotal
"Elaberack: | Fecha elabaracion
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Casado con un hijo 70% del haber total
Cazado con dos hijos B0% del haber total
Caszado con tres o mas hijos 100% del haber total

Los administrativos solteros que lengan bajo su dependencia a sus padres o
hermanos menores de 19 afos gue no percban renta, tendrén derecho a una

remuneracion dal 60% del haber total.

Articulo 46: Organo Competente

El Organo competente para conocer y resolver las solicitudes de declaratoria en
comisian es:

a—EHiustre Consejo-UniversitariothE-t:)
Articulo 47: Procedimiento de Aprobacién y Autorizaclén

1 Fl Adminisirative interesado con la debida antficipacion a la iniciacion del
curso via jefe inmediato superior presentard la solicitud de declaratoria en
comision _por_beca de estudios al Seflor Rector, acompafiando la
documentacidn que exigen los puntos 1}, 2), 3) y 4) de los Arficulos 40.1,
40.2 y 41, del presente Reglamento, documentacion que sera dervada &n
un plazo de tres dias habiles al Comité de Becas.

2 El Comité de Becas, emite informe en 10 (Diez) dias hablles dirigido al Sr.
Rector, de la procedencia o Improcedencia del reguerimiento de
Declaratoria en Comision, previa evaluacion de antecedentes, y la relacion
de las funciones o profesion con el Curso npostulado por el Becario,
recabando la siguiente informacion:

« Cerificacion de RRHH., que el curso se encuentra dentro del
Programa de Capacitacion Voluntario de la Universidad y el Informe

de evaluacion de! desempeio del solicitante.

Elabarado, | Fecha elaboracion. Fecha rewsion “Fecha de apmbacian:
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=~ Recaba de la DAF/Presupuestn, la programacion y asignacién
presupuestaria para pasajes, tasa aeroportuaria; como asl tambien,
cuando comesponda, |a disponibilidad supuestaria para la
suplencia, que serd cublerta con personal de planta o reemplazante
por el perfodo que dure la Declaratoria en Comision,

3 Recibida la solicitud via Rectorado, el Hustre Consejo Universitario. visto o
Resuelto por el Comité de Beca, de la Comisién de Ewvaluacion del
Desempefo y el Dictamen de la Comision Academica, considerara y
autorizara la Declaraloria en Comisién de Estudies, mediante Resolucidn
ICU, debiendo e Beneficiario e instancia ejecutiva suscribir el respectivo
contrato de obligaciones. Caso contrario, |2 documentacién sera devuelta
por jos conductos regulares al solicitante.

4. Cuando el evento académico sea de interés para la Universidad en su
conjunto, una vez cumplido los requisitos, correspondera al sefior Rector ce
la Universidad, proponer al llustre Consejo Universitario la declaratoria en
comision de estudios.

5  El Jefe de Recursos Humanos, recibird y archivara copia de |a carpeta de a
Declaratoria en Comisién de Estudios del funcionario administrativo,
asimismo, el control, recepcion y seguimiento de las condiciones Yy
obligaciones establecidas en el presente reglamento, como la aprobacidn
del Informe Final de Conclusién de Comisién y reincorporacion del Becano.

Articulo 48: Apertura, Rendicién de Cargo de Cuenta y Ragistro

Una ver autorizada la solicitud de declaratoria en comision de estudios por el
llustre Consejo Universitario, el Director Administrativo ¥y Financiero, pravia
verificacion de la documentacidn, autorizard el pago de pasajes o gastos
seroportuarios, cuando comesponda, de acuerdo al procedimiento descrito en el
Articulo 55 y 56 del presente Reglamento.

Para el registro y confrol remitird fotocopias con sello de copla de original al
Departamento de Recursos Humanos.

Elsborada: | Fecha elabaracsn: Facha rewisian Fecha Ha aprobacitn 1
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El Beneficiario de la Comisién de Estudios, presentard a la Sub Direccion
Administrativa y Financiera, en el plazo maximo de quince (15} dias habiles, a
partir de ia fecha de llegada de la Comisién de Estudios, adjuntando el informe de
conclusién y la documeniacion sefalada en los articulos de obligaciones del
prasante titulo, En las Declaracicnes de
=studio con caradcter institucional en su conjunto, serdn aprobados por el Sr.
Rector.

CAPITULO Il
DE LOS VIATICOS, ESTIPENDIOS, GASTOS
MENORES, PROCEDIMIENTO DE PAGO Y RENDICION

Articulo 49: Definiciones
Para efectos del presente reglamento deben entenderse los sigulentes conceptos:

Cueniadante: Es ia persona declarada en comision oficial, de servicios o de
estudios (auforidad universitaria, docente, funcionario administrativo, becario,
esludiante, consulior de linea, pasantes y todo otro personal contratado) a la que
s€ ie asigna los pasajes yio vidticos, a quien se exigira la rendicién de cuentas wieo
infarme de vigje documentado,

Vidtieo: Asignacion monelaria pagada por dia, destinada a cubrir gastos de
manutencion: (hospedaje, alimentacién completa [desayuno, almuerzo ¥ cenaj,
lasa de embarque, peaje y fransporte local, otorgada a cuentadantes, que se
encuentran de viaje fuera de la ciudad de Santa Cruz, interior o extarior del pais,
para cumplir actividades temporales oficiales

Escala de Viiticos: Relacién de asignaciones de montos maximeos diarios por
calegoria y zona geogrifica que se oforgen por concepto de viaticos, en sujecion a
'a escala y categorias establecidas en os anexos | y |l del presents Reglamento.

.
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Pasajes’: Gasto gque se efecila por servicio de transporte interprovincial,
interdepartamental e internacional terrestre, lacustre o aéreo, por viajes en comisién
da servicios, comision oficial o comision de estudios, autorizados por autoridades
competentas,

Estlipandio: Asignacién monetaria destinada a cubrir gastos de alimentacion yio
refrigerio, peaje y transporte local, otorgade a cuentadantes, que en cumplimiento
de una actividad autorizada, tengan que desplazarse dentro del departamento a
lugares distintos al de la sede habitual de sus funciones o actividades, por pericdos
de fiempeo igual o menor a ocho {8) horas, sara eguivalente al 20% del viatico
provincial diario de la Escala de Viaticos

Informe de Viaje: Es el documento que describe las actividades realizadas durante
|& comision, los resultados obtenidos y adjunta copia de los documeantos generados,
si comespondiera; debe ir firmado por el Comisionado y con la aprobacion del jefe
inmedialo superior.

Consultor Individual de Linea: Persona individual que desamollara sus
actividades con dedicacidn exclusiva en la Universidad, de acuerdo con los
términos de referencia y el confrato suscrito.

Gasios Menores Emergentes: Asignacion en efectivo con cargo de cuenta
documentada para gastos emergentes, como ser compra de carburantes,
mantenimizntos no previstos, pago de peajes, reparaciones de emergencia, para
viajes al interior del departamento o del pais utilizando vehiculos de la Institucion;
gl monto maximeo adicional a solicitar por el Responsable de Iz Comision de
Servicios o Comision Oficial y del descargo, serd de Bs.1000.- (Bolivianos un mil
00/100).

Gastos Menores para Comisiones Oficlales Estudiantiles: Asignacidn en
efectivo con cargo de cuenta documentada para las actividades sefialadas en el
artfculo 20, punio 5 (20.5) del presente Reglamento, a nombre del delegado
docente o administrativo o aflos responsable (3) de |a delegacidn estudiantil,

Elaborade: | Fecha elaboracion: Fecha revisén Fecha de eprobacion.
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segun corresponda, para afrontar gastos inherentes a las actividades oficiales
comisionadas, como gser. Botiquin de Primeros Auxilios, Consumo de Agua, en las
actividades deportivas o culturales gue requieren un mayor esfuerzo fisico,
Entrega de Incentivos Psicosociales (Diplomas u ofros similares) v para Gastos
Protocolares de Inauguracion o Clausura de estos eventos o actividades. Estos
fondos menores y los citados precedentemente, deberan estar previstos en el Plan
de Ejecucion para Uso de Recursos IDH, aprobado con la Resolucién Rectoral N°
2058/2012, y no podran ser superiores a Bs 5.000 - {Bolivianos cinco mil 0o0/100)
Su uso estara sujeto a las prohibiciones establecidas en el Articulo 25 del D.5.
21364

Toda coniratacién de bienes o servicios que no estén considerados como gastos
menares para las comisiones oficiales estudiantiles establecidos en el presente
Reglamento, se sujetardn a la Norma Basica del Sistama de Administracién de
Blenes y Servicios (NBSABS) y su Reglamentacidn Especifica de la Universidad
(RE-SABS).

Cargo de Cuenta al Cajero Pagador de ia Universidad para Estipendios,
Vidticos y Pasajes de las Comisiones Oficiales Estudiantiles: Aperurado a
nombre de Cajero Pagador, dependiente de Tesoreria de la Universidad a efectos
de realizar el pago en efective mediante el Formulario Oficial N* FV-COE-02,
correspondiente a viaticos, estipendios y pasajes, cuando comesponda; a cada uno
de los miembros de la Comision Oficial autorizada, instituida en el Articulo 20.5 del
presente Reglamento, El descargo e Informe del \iaje en primera Instancia sera el
Responsable de la Comisién y cada estudiante comisionado

Articulo 50: Alcance

Tienen derecho a la percepcién de vidticos yio estipendios todos los servidores
puiblicos o funcionarios de la UAG.RM. con confrato indefinido, incluido el
personal eventual y consultores individuales de linea, siempre que dicha actividad
s& halle prevista en los respectivos contratos, v estudiantes universitarios, que
avenluaimente desarrollen actividades en lugares distantes a su centro de trabajo,
acadeémicas o representativas, de acuerdo a lo estipulado en el Capitula 11,

paragrafos | y ll, referidos a |la declaratoria en Comisidn de Servicios vy Comisgian

Elzboradn: | Fecha slaborscin: Fecha revision Fecha de aprobacidn:
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Oficial. Loz becarios declarados en comisién de estudios por la naturaleza de las
actividades, no aplican al pago de vidticos o estipendios, como tampoco, las
deciaraciones oficiales de delegaciones de docentes y administrativos para asistir
a eventos deportivos culturales convocados por su ente matriz.

Adicionalmente, en rezon de las caracteristicas propias de la Universidad y a la
disponibilidad presupuestana; eventual y excepcionalmenie se incluiran  a
dirigentes y delegados de la Federacidn Universitania de Profesores (FUP),
Sindicato de Trabajadores Universitarios (STU), Unidades Desconcentradas,
Federacidn Universitaria Local (FUL), Centros Internos y Delegados Universitanos
que en representacion universitaria deban asistir a Congresos y Conferencias de
Universidades convocadas institucionalmente por la Matriz respectiva, previa
aprobacion de la MAE o del llustre Consejo Universitario, segin corresponda. En
cualquler otro caso, los vidlicos o estipendios serdn debitados de los recursos
proplos de cada Estamento o Unidad Desconcentrada.

Articulo 51: Categorias de Servidores Piblicos y Escala de Vidticos

Se aplicaran las Categorias de Servidores Plblicos y Escala de Viaticos,
establecidas en el ANEXO | y ANEXO |l del presente reglamento, constituyendo
parte indivisible del mismo. Categorias y Escala establecidas en el marco de las
disposiciones legales vigentes d

para el Sector Piblico, el Estatuto Organico de la Universidad y las condiciones
econdmicas de la Universidad.

En sujecicn al D.S. 1788, se podra otorgar vidticos en montos menores hasta en
un 50% a la Escala establecida en el Anexo |l del presente, dependiendo de las
caracieristicas especiales o propias de la comisidn, la capacidad economica,
disponibilidad de recursos o la frecuencia de viajes.

Articulo 52: Aprobacién y modificacién de las Categorias y Escala de

Vidticos
Elaberada: | Fecha elabaracién Fecha rewision Fecha de aprabackn:
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Las Categorias de Servidores Publicos Universitarios, la Escala de Vidticos,
Pasajes y sus modificaciones, serdn aprobados por e llustre Consejo
Universitario.

Se faculta a la Direccién Administrativa y Financiera la revisidn periddica de la
Escala de vighcos adecuéndola a las condiciones econdmicas de la Universidad o
cuando se dizpongan modificaciones a las disposiciones legales en la materia, v
su derivacion via Rectorado al llustre Consejo Universitario, para su aprobacion.

Articuio 53: Clasificacion de visticos
Los viaticos se clasifican en;
Segin &l destino de la comisi6n:

a) Viatico Internacional (al exterior).

b) Viatico Nacional que comprende:
. Interdepartamental
=  Interlor dei Departamento.

* Franja de Frontera: Se entendera por la regién geografica que se
encuentra dentro del perimetro de cincuenta kilémetros (50 Km)
& partir de [a linea de frontera internacional.

£l iempo estipulado para viajes de la Comisién.

Cuando los viajes al interior o al exterior del pals que demanden la permanencia
del funcionario o estudiante universitario en un solo lugar por mas de diez (10)
dias calendario, se reducird el vidtico al setenta por clento {70%) para los dias
restantes, con un plazo méximo de treinta (30) dias calendario.

Segdn condiciones especiales de la Comisién:
Elaborade; | Fecha elaboracidn: Fecha revisidn Fecha de aprobaciin:
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a) Viatico parcial cuando la universidad u otig entidad proporcionen
alojamiento al (los) funcionariols) o estudianies comisionado(s) en el lugar
de destino. correspondera la asignacion del setenta por ciento (70%) del
vidtico.

b) Viatico patrocinadoe, cuando la comisién al interior o exterior del pais Inciuya
gastos de hospedaje y alimentacion pagados por cuenta de un organismo
patrocinante, comrespondera la asignacidn del velnticinag por ciento (25%)
de la escala establecida.

c} Cuando se realicen vi in na tale ida elta en el mismo
dia, por via terrestre o aérea, se pagara el equivalente al viatico por un 1)
dia, de conformidad a la escala de viaticos estabiecida en el Anexo | del
presents Reglamento.

d) Cuando el Comisionado, a la salida ylo conclusién de la comisin, salga
antes del mediodia o retomne pasado el mediodfa, conforme a itinerario, se e
otargara medio dia de viatico.

Fara el calculo de viaticos se tomara &n clenta la hora de inicio de viaje v Ia
hora de armibo al drea permanents de trabajo,

Articulo 54: Asignacién Adicional

52 autoriza la asignacion de recursos suficientes por Gast R ntaci
en viaies al exterior. para &l Recior y Vice Rector, que les permita una digna
representacion acorde a su investidura; para &l efecto percibiran el veinticineo por
clento (25%) sobre el total de vidticos gue les cormespondiers, que sera ejecutado
segun la capacidad econdmica de la universidad.

Articulo 55: Procedimiento de Apertura del Cargo de Cuenta

Una vez autorizada la Declaratoria en Camisién por la autoridad competente, citadas
=n el presente Reglamento, con los documentns de respaldo en original, la Direccidn
Administrativa vy Financiera o Ia Jefatura  Administraliva (Unidades

Eilaborade: | Fecha elaboracion: Fecha revisign Fecha de aprobacian:
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desconcentradas), previa verificacidn, aulorizars el pago mediante cheque con
cargo de cuenta documentada de los gastos corespondientes a pasajes, vialicos
yio estipendios, gastos menores emergentes y gastos da representacidn, segun
corresponda, en el plazo de tres dias habiles de sy recepcion,

Las Comisiones que estan previstas en el Reglamento de Fondo para Caja Viaticos,
aprobado con Resolucidn Rectoral N® 32/2009, se efectuardn en aplicacion del
mismao.

En el caso de Declaratoria de Comisién Oficial para Actividades Estudiantiles
establecidas en el articuls 20.5 del presente Reglamento (DS 1322-IDH) sze
2plicard Cargo de Cuenta al Cajero Fagador dependiente de Tesareria de Ia
Universidad, sdlo para efeclos de entrega del efectivo a cada uno de los
Comisionados detallados en el Formulario N° FVCOE-02; en caso de
incumplimiento se aperturard una Cuenta Deudora a cada comisionado ¥ se
aplicara las sanciones establecidas en al art. 56, inciso 3 y 4) del presente
Reglamento.

Hiveles Dperativos:
8) Director Administrativo y Financiero y Jefe Administrativo y
Financiero

Tienen la responsabilidad de-

1) Previa verificacién de la documentacion aprobada, autorizar por
delegacidn del ICU, Sr, Rector, Consejo Facultativo, Decano, &l pago
de vidticos y estipendios, gastos menores y ofros que correspondan.

2) Autorizar la entrega de pasajes a través de agenciz de viaje
autonzada cuando éste se efectie via asrea. '

9} El Director Administrativo, previa verficacion de la documentacion
aprobada, autonzar por delegacién del ICU, Rector, el pago de vidticos
y estipandios y pasajes (terrestras) correspondientes para las
Declaratarias en Comisian Oficial para actividades esludiantiles,

Elaborada: | Fecha elaboracion. | Fecha revisian Fecha de aprobacian ]
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establecidas en el articulo 20.5 dal presenle Reglamento (DS 1322)
mediante Cargo de cuenta al Cajero Pagador de la Universidad,
instituido en el articulo 49 precedente, sdlo para efectos de entrega
del efectivo a cada uno de los Comisionados detallados en el
Formulario N° FVCOE-02, formulario Que constituye el descargo del
Cajero Pagador.

4} Sera responsabie de la aplicacin ¥ supervision del uso adecuado de
vidlicos, estipendios y pasajes.

b) La Sub Direccién Administrativa y Financiera, Jefatura Administrativa
y Financiera

Cumplira las tareas de:

1} Establecer controles adecuados para el uso correcto de los fondos
entregados por concepto de pasajes, vidticos y estipendios.

2} Recibir las Rendiciones de Cuentas o Descargoz en fiel
Cumplimiento a lo exigide en cada modalidad de declaratoris en
comision del presente Reglamento, case contraro devolver al
interesado para subsanar observaciones, dentro del plazo
establecido para descargos.

3) Aplicar y canalizar las sanciones que se establecen en el presentie
Reglamento y el Reglamento Intemna de Fondos en Avance vigente,
cuando el funcionario (Autoridad, docente, administrativo, estudisnte
¥y consultor) no rinda cuenta en la farma ¥ el plazo previsto (8 diag
habiles de concluida fa comisian de servicio y oficial v 15 dias héibiles
para las comisiones de estudio

4) Mo autorizar &l pago de pasajes vidticos y sstipendios mientras el
funcionario tenga ‘cargos de cuenta® pendientes de rendicicn ¥ que
al momento de la nueva solicitud no haya regularizado su situacion,

¢} Departamento de Presupuesto/Unidad de Presupuesto

Elaborado, | Fecha elaboracign Fecha revisian Fecha de aprobacian:
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Apoyara en la siguiente actividad:

Verifica y emite el informe presupuestario donde certifique gue la unidad
solicitante cuenta con la asignacién de recursos para efectuar el
requermiento solicitado

d) Departamento de ContabliidadUnidad Contabis
Tiene las siguientes responsabilidades:

1) Cedificar y cuantificar de acuerdo a escala de vidticos, pasajes y de
acuerdo a las calegorias vigentes.

2) Tener listado actualizado de las tarifas de pasajes via terrestre y
férrea a provincias y a los diferentes departamentos.

3) Emitir reporte del comisionado responsable que realiza la solicitud
con el proposito de verificar el estado de los cargos de cuentas
pendientes de rendicidn.

4) LUenar el formulario de Cargo de Cuenta (Ver Anexo de Reglamenio
Apertura y Rendicién de Cargos de Cuenta Form.CC-02) de
compromise del comisionado para la presentacisn de descargos
indicados en el presente reglamento.

5) Uenar el Formulario “Orden vy Detalle de Viaje" (Fomulario N®
PV-01, Anexo V) para el caso de comisionados aestudiantes,
completar el llenado del Formularic de Vialicos, comision Oficial
Estudianti N* FVCOE-02, anexo 111, del presente Reglamento.

6) Contabilizar conforme a las normas contables de |a Universidad y
disposiciones legales vigentes. En Io aplicable a los Comisionados
Estudiantes, adicionalmente a Ia apertura de Cargo de Cuenta a

Eisbarad:
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Calero Pagador, se aperturard en una cuenta de orden el Cargo de
Cuenta al Respoensable de la Comision Estudiantil,

7) Para su registro contable recibe del SUB-DAF o JAFF, los
descargos; documentacidn gue debe ser revisada en sujecitn a o
exigido en cada modalidad de declaratoria en comision del presents
Reglamento, caso contrario devolver al interesado para subsanar
observaciones, dentro del plazo establecido para descargos.

B) Verificar el cumplimiento de las condiciones de las facturas de
descargo conforme al Reglamento de Cargo de Cuenta o Fondos
en avance.

8) Resguardar y custodiar la documentacion gie reclbe parg el
descargo, hasta el registro por medio del sistema contable.

&} Caja Tesorerfa

El funcionario encargado del Cargo de Cuents para entrega de
estipendios, viaticos y pasajes por Declaratoria en Comisidn oficial para
Actividades Estudiantiles, establecidas en el srticulo 20.5 del presaents
Reglamento (DS 1322), es responsabie:

1) Por &l manejo de la totalidad del efectivo y documentacion
relacionada al Cargo de Cuenta.

Z) Entregar el Efective a cada uno de los comisionados autorizados y
registrados en el Formulario de Viaticos Comisién Oficial Estudiantil
(Form. N* FVCOE-02). Lienado por personal Técnico de la DUBS y
aprobado por el Director Universitario de Bienestar Social, completado
por el Dpto. de Contabilidad, conforme a niveles y escala de vidticos.
Formulario que constituye el documenta formal de aceplacion de las
obligacionas y responsabilidades de |os comisionados, citadas en &l
presente Reglamento; asimismo, para efectos de Descargo del Cajero

Fecha de aprobacitn; g
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Pagador, y parte del Informe Final de la Comision, presentado por el
Director de la DUBS al SUB-DAF.

3) Presenta el Descargo de los fondos entregados mediante el formulario
FVCOE-02, debidamente llenado con las firmas de autorizacion y de
cada comisionado, an &l plazo de dos (2) dias habiles de la entrega,
con el respectivo certificado de deposito de los comisionados gue no
hublesen efecluado el cobro.

Director Universitario de Blenestar Soclal

Ademas de las funciones en un tramite rutinanio de requerimienios de
vidtico para un funcionario, cumplird las siguientes operaciones referidas
a la otorgacién de vidticos y otros para las actividades estudiantiles de
extension, cullura y deportes, instituido con Resolucion ICU-2058/2012:

1) Elaborar, aprobar y presentar los Planes de Ejecucion con Recursos
IDH, conforme a lo dispuesto en |a Resolucion ICU 205972012,

2) Requerir a las autoridades competentes la declaratoria en comision,
en carpeta, adjuntando los documentos pertinentes establecidos en el
presente Reglamento v llenando los recuadros comespondientes a su
Direccion del Formulario N* FV-COE-02 (encabezado, némina oficial
de comisionados y firma de autorizacion en pie del formulana).

3) Recepcionar el Informe de Viaje y los demas documentos, del
Responsable de la Comision, hasta cinco dias habiles posteriores al
retorno de la Comisian, revisarlo, aprobarlo y presentario al SUB-DAF,
para el descargo en el plazo establecido de ocho (8) dias habiles de
conciuida la comision.

4) En casos de incumplimienta, en forma inmediata al vencimiento dsl
plazo para la Rendicion de cuentas, informar a la Sub-Direccidn
Administrativa y Financiera para el registro contable correspondiente
y aplicacion de las sanciones establecidas en el presante Reglamento.
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Articulo 56: Requisitos para el desemboiso de Estipendios, Visticos, pasajes
y Rendicién de Cuantas

1. Requisitos para el desemboiso de Vidticos, Estipendios y Pasajes

£1l desambolso de estipendios, vidticos o pasajes, con destinos interprovinciales,
nacionales o internacionales deben cumplir con los siguientes requisitos:

a) La declaratoria en comision autorizada por la instancia pertinente, con la
documentacidn original de respaldo y Formulario de Fondos en Avance con
Cargos de Cuenta Documentada (ver Anexos de Reglamento de Manejo de
Fondos en Avance (Form. N* CC-01) con tres (3) dias de anlicipacién a la
Direccion Administrativa y Financiera o Jefatura Administrativa y Financiera
Facultativa, en la que se establecera la otorgacion de estipendios, viaticos o
pasajes, destino, motivo, actividades, fecha de salida y retormo, medios de
transporte, con la firma del funcionario responsable y autonzacion del Jefe de
la Unidad.

Para los viajes Internacionales, es imprescindible adjuntar la Resolucion LC.U.,
debiendo asignarse los vidticos por los dias que esten sefialados
expresamente en dicha Resolucian.

b) Codificacién y cuantificacion efectuada por la seccion Contabilidad de acuerdo
a niveles y escalas vigentes.

c) Certificacion Presupuestaria, emitida por el Departamento de Presupuesto,

d) Los viaticos seran pagados seglin escala y de acuerdo a las categorias
respeciivas, descontando el Impuesto al Valor Agregado VA, segin lo
establece la Ley 843 y su decreto reglamentario tributarnio.

e) Para los gastos emergentes de viajes al interior del pais o del departamento
utlizando vehiculos de la Insfitucién dependiendo el lugar y la distancia a
recorrer, el Jefe de la unidad al solicitar fondos debe especificar los gastos a
realizar tales como: compra de carburantes, mantenimientos del vehiculo,
pagos de peaje, reparaciones de emergencia, podra solicitar un monto adicional

Claborada: | Fecha elaborasién: Fecha revisitn Fecha de aprobacion;
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el cual no podra ser superior a Bs. 1000 - (Bolivianos un mil 00/100) sujeto a
rendicion de cuenta documentada por el funcionaric responsable al concluir la
comision.

f) Para los gastos menores estudiantiles, sefalados en el art. 20.5, para viajes al
interior del departamento, del pais o al exterior, el Director de la DUBS al
solicitar la declaratoria en comisidn oficial debera incluir éstos en el PLAN DE
EJECUCION, sujeto a rendicion de cuenta documentada por el funcionario o
estudianie responsable al concluir la comisién.

2. Rendicién de Cuentas

El cuentadante universitario cualquiera sea su jeramuia, debe presentar a
la Sub Direccibn Administrativa y Financiera o Jefatura Administrativa
Financiera, segln corresponda, en el plazo maximo de ocho (8) dias a partir
de |a fecha de conclusién de la comision de servicio y comision oficial, y de
quince (15) dias habiles para la comisién de estudios lo siguiente:

a) Informe y cronograma de las actividades realizadas en el viaje, comisian
oficial, de servicios y de estudios con el visto bueno del Jefe superior de la
unidad o instancia competente que solicitd dicho viaje para funcionarios
docentes, administrativos y estudiantas,

b) Si el vigje solicitado y realizado fue para asistir a Congresos, Seminarios,
Conferencias, talleres se debe presentar una fotocopia del Certificado de
Asistencia y Credencial que acredite su participacitn en el Evento.

c) Detallar en el Formulario de rendiciones de cuenta (Form.R-CC-03 ver
Anexps Reglamento Apertura y Rendicién de Cargos de Cuenta o Fondo
en Avance) cada una de las facturas a presentar justificando el gasto
realizado durante el viaje de los recursos recibidos para gasios menaores
emargentes y gastos menores para actividades estudiantiles: con la firma
en el reverso de las facturas del jefe de ls unidad que auforizé o
gestiono el viaje.

Elaborade. | Fecha elaberacion: Fecha rovisian Fecha d= aprobacion:
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d} Presentar los boletos o Tickets de los pasajes utilizados para el transporte

e)

a)

terrestre o ferroviario a desde o entre lugares de destinos yio sede de
actvidades.

Presentar los respectivos pases a bordo (ida y wvuelta), y las diferentes
escalas hasta llegar a destino en viajes Nacionales e Internacionales,
cuando éste se realice via aérea.

Si el solicitante recibid fondos para el pago de inscripcion a Congresos,
Seminarios, cursos, talleres, etc., debe presentar el recibo oficial del
evento que cerifique el pago.

Depositar los saldos no utilizados en pasajes via termestre o femea yfo
viaticos en caja Tesoreria y el recibo debe formar parte de la documentacion
de descargo.

Falta de Descargo o Rendicién de Cuentac de Viaje o Presentacidn
Extamporénea

La no presentacion del informe de viaje o presentacién extemporanea, dara
lugar a que el cuentadante (autoridad, docente, administrative, estudiante y
consultor) sea considerado deudor, por lo que debera devolver a la Universidad
el 100% de! total de los gaslos de pasajes y viaticos, incluyendo el pago de
impugstos

Si el cuentadante, por razones de caso fortuito, fuerza mayor o licencia
autorizada, se encontrard impedido de cumplir con la presentacion del
Descargo o Rendicidn de Cuenta dentro del plazo que menciona el presente
Reglamento, deberd contar con la justificacion escrita en un plazo maximo de
dos (2) dias habiles, computables a partir de solucionado su Impedimento.

i, Sanciones

El incumplimiento del presente Reglamento en la presentacion del Descargo delViaje,
en el tiempo establecido, €l responsable sera pasible a:

Elaborade; | Fecha elaboracicn: Fecha revisicn Fecha ds aprobacicn:
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a) En al caso de autordades universitanas, docentes, personal administrativa,
estudiantes, consultores de linea, becarios y otros, seran pasibles a las
responsabilidades establecidas en la Ley 1178, Capitulo V Responsabilidad por la
Funcion Publica y demas disposiciones aplicables.

b} En caso de los estudiantes que no hubiesen cumplido con lo dispuesto en el
presente Reglamenio, seran pasibles a lo establecido en la Ley 1178 y, se
suspenderan las siguientes atribuciones o beneficios!

Acceso a la matriculacion

Acceso o derecho al tramite solicitud Certificado de Notas

Uso de laboratorios y realizar consultas en las biblioiecas

Acceso a tramites de proceso de titulacion ante el Departamento de Thulos

A contar con el certificado de no tener deudas pendientes

Acceso a tramites de BEeca comaedor

Acceso a tramites de auxiliaturas de dogencia y ofros otorgados por la
universidad, sin perjulcio de seguir las accionss para su recuperacion de
conformidad a las disposiciones en actual vigencia y en concordancia al
Regiamento del Tribunal Sumariante.

] En caso que el descargo no cuente con la documentacion original comespondiente
el cuentadants o comisionado deberd depositar el monto recibido por pasajes y
vigticos respectivos.

CAPITULO IV
DE LOS PASAJES

Articuio 57: Provision de Pasajes y Categoria

Para todo viaje aulorizado a funcionarios universitarios, consultores de linea y
estudiantes gue sean Declarados en Comisidn de acuerdo a las Modalidades

Eishorado: | Fecha laboracitn: Fecha revisén Focha 95 uprebaan:
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vy Condiciones establecidas en el presente Reglamento, la Institucion a fraves de |a
Direccién Administrativa y Financiera o la unidad equivalente en las unidades
facultativas y desconcentradas, proveera por medio de agencia autorizada los
pasajes de ida y retorno o pagard su valor siempre y cuando no se disponga de
vahiculo propio para tal fin.

La Universidad no reconocerd pago de pasajes para la declaratoria en comision
oficial, para los eventos deporiivos culfurales del estamento docente y
administrativo, convocados por su ente matriz u ofra instancia.

Los sarvidores plblicos sefalados en la primera categoria en &l Anexo | del
presente reglamento, que realicen viajes oficiales al exterior del pais, podran hacer
uso de la Clase Ejecutiva, previa autorizacion por el llustre Consejo Universitario
mediante Resolucion expresa; siempre y cuando el total de horas de vuelo exceda
las seis (6) horas, los demas servidores plblicos o representantes oficiales de Ia
UA.GRM., utiizardn la Clase Econdmica y ocasionaimente la Clase Ejecutiva, si
el costo fuera menor o igual.

Articulo 58: Medlos de Transporte y Uso de Vehiculo Oficlal

Dependiende del desting de k2 comision los pasajes podran ser aéreos (por avion)
o terrestres (carretera o via férrea), en funcion a la disponibilidad de medios de
transporie plblico v las vias de acceso.

En caso de gue el parsonal comisionado sea trasladado en un vehiculo oficial, fa
universidad debera cubrir el costo de peaje, combustible y otros gastos emergentes,
como ser: mantenimientos y reparaciones imprevistas por desperfectos mecanicos
duranie al viaje.

Articuto 59: Forma de Entrega

La Direccidn Administrativa y Financiera o la Jefatura Administrativa y Financiera a
ravés de proveedor autorizado entregard los pasajes a los declarados en
comisian, cuando el viaje sea via aérea o se Incluira en la liguidacién con cargo a
rendicion documentada de cuentas si el viaje es via terrestre & via férrea,

Articuto 60: Reconocimiento de Gastos de Transporte

Elsborade: | Fecha elaboracion: Fecha revision Fecha oe sprobacion;
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Si la realizacion de la comisidn determinase la necesidad de desplazamiento por
cuenta propia de una a otra localidad o desting, a la conclusién de la actividad se
reconoceran los gastos efectuados previa presentacidn de facturas o boletos que
demuestre tal situacion de acuerdo a las tarifas vigentes.

Articulo 61: Autorizacién indebida de Viaje, Pasajes y Vidticos

Quienes autoricen un nuevo pago de viaticos, estipendios u otorgus pasaje a un
funcionarno que tenga informes o cuentas pendientes por rendir emergente de una
comision o cargos de cuentas incurriran en falta, de conformidad a los articulos
pertinentes de la Ley N° 1178 (SAFCO) y el Decreto Suplementario 23318 — A
Para lo cual se solicitard un reporte al departamento de contabilidad gue
demuestre la irregularidad

Artfculo 62: Restricciones en el Pago de Visticos

Se establece lo siguiente:
| Queda prohibido el pago de visticos comespondientes a fin de semana o
feriade, excepto en los casos que se detallan a continuacion, mismos gue
seran incluidos en la Resolucion expresa de autonzacién de la Declaratoria
en Comisién o Resolucion expresa de la autoridad competente;

Cuando las actividades publicas justifiquen la presencia ¥ funcion
especifica de un funcionano o estudiante universitario, el fin de semana

o feriado.

Cuando la comision exceda los 6 (seis) dias habiles ¥ continuos de
trabajo o represenfacidn,

Por razones de itinerario que demande la presencia del servidar publico
o estudiante, previo al evento.

Asticule 63: Devolucion de Pasales

Eieborado- | Fecha elaboracion: Fecha revisidn Fecha do aprobacan.
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| Pasaje Terrestre: El Comisionado, que no utilice los pasajes termestres, ya
S&a por suspension, modificacion, postergacitn o cambio de fechas, debera
depositar el importe correspondiente a la Cuenta Corrente Fiscal de la
Universidad en un plazo maximo de tres (3) dias habiles de su recepcion,
debiendo remitir la papeleta de depésito original vy el informe
correspondients aprobado por la autoridad competente, a la Direccidn
Administrativa y Financiera o a la Jefatura Administrativa y Financiera para
5U registro y descargo.

il.  Pasaje Aéreo: El Comisionado que no realice &l vigje programado o no
utilice un tramo parcial de la ruta iniciaimente establecida y con el objeto de
evitar recargos por falta de devolucion oportuna de los pasajes a la Agencia
de \Viajes, deberd informar sobre el pasaje 0 el tramo no utllizados, via
telefonica y mediante nota aclaratoria a la Direccion Administrativa ¥y
Financiera o Jefatura Administrativa y financiera que corresponda, en el
plazo de 3 dias habiles de su recepcidn.

lll.  En caso de no presentar la nota aclaratoria o presentarla después del plazo
establecido, &l Comisionado cubrira el costo del pasaje.

Articulo 64: Devolucién de Visticos

El Comisionado que no utlice los vidticos asignados ya sea por suspaension,
madificacion, postergacién o cambio en la fecha de retomo de la comision, debera
proceder a la devolucion del importe recibido mediante deposito en la Cuenta
Comiente Fiscal de la Universidad, en un plazo maximo de tres {2) dias habiles de
Su recepcidn, debiendo remitir la papeleta de depdsito onginal y el informe
comespondients aprobado por autoridad competente a la Direccidn Administrativa ¥
Financiera o Jefatura Administrativa y financiera. para su registro y descargo.

Articulo 65: Modificaciones en ol plan de viaje

| En caso de modificarse el plan de viaje, el comisionado podra solicitar en su
informa de viaje el reembolso de vidticos par incremento de dias de vigje o
el reembalso de pasajes por rutas adicionales presentando el memordndum
de ampliacidn de comisidn de viaje. El reembolso se sfectuari pravia
evaluacién de la documentacion por parte de la Direccion Administrativa y

Elabofado: | Fecha elabaracsn: Fecha revision Fecha de aprobaciin:
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Financiera o la jefatura Administrativa y financiera que corresponda a traves
del Técnico en Tesoreria.

Excepcionalmente, se procedera con al reembeolso de viaticogs por
incremento de dias, pasajes por rutas adicionales y otros relativos a la
comisién de viaje, cuanda por caso fortuito el declarado en comisién de viaj@,
no logre retornar al lugar de origen, debiendo presentar la justificacién
cormespondiente en el Informe de Viaje, debidamente documentado vy
aprobado por la autoridad competente.

Articulo 56: Suspension del viaje en comisién

a)

b)

c)

En caso de suspenderse el viaje en comision, gl comisionado debera realizar
la devalucin inmediata de los recursos asignados en el transcurso del dia,
remitiendo la evidencia documental de este hecho, mediante nota firmada
por autoridad de la unidad organizacional a la Direccion Administrativa y
Financiera o Jefatura Administrativa y Financiera commespondiente.

La no utilizacién de pasajes aéreos, deberd ser comunicada mediante nota
firmada por autoridad de la unidad organizacional a la Direccion
Administrativa y Financlera o Jefatura Administrativa, justificando los motivos
por los que no se realizd el viaje.

Las Unidades Organizacionales en coordinacidn con la Direccion
Administrativa y Financiera o Jefatura Administrativa y Financiera, deberan
reprogramar el uso de los pasajes no ufilizados o en su caso efectuar el
rdmite para la devolucion de los mismos ante las instancias
correspondientes.

Artfculo 67: Instrumento Electrénico de Pago para Viajes Internacionales

. Se faculta a la Direccion Administrativa y Financiera, en funcidn a la

disponibilidad presupuestaria, otorgar a traves de la entidad financiera
amisora autorizada, el Instumento Electronico de Pago Individual e
intransferible para viajes intemacionales, a favor de los benefiCiancs
sefialados en el presente Reglamento.
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Il. Las condiciones y procedimientos para el uso y la operativa del Instrumenio
electrénico de Pago, se sujetaran a reglamentacién especial emitida por el
Ministerio de Economia y Finanzas Plblicas.

AR . KRR

=

Fecha elaboraciin: Fecha revision Fecha de aprobaciin: [
FNEEE CormisisnDt/05/2018- pigena 53 de B0
15/B6/2018




Codigo Jocumesi
UACRRLRCV.

REGLAMENTO INTERKG EECT AR ATGH] wEtEm
T OTROS GASTOS MENCEES EMERGENTES § .

ANEXOS

"Elaborads: | Fecha elabaracion: Fecha revision Fecha de aprobacion
o 75 A0N0AIZ018 Camision-01/05/2018- na 54 de 60
TSDE2Z018 P‘ﬂ




1LY

139-2018

FOTROE QASTOS MENORES EMERG

Ceidipo Doamenin Vian I
LAGRM ROV, =" 2z iR ﬂl’glﬂi:miﬁﬂ ¥
BEGLAMENTY INTERMO DECLARATORLA BN COMISION, WA TI0US, FASATES Sigbemas
EMTIES

ANEXO |

CATEGORIAS DE SERVIDORES UNIVERSITARIOS

ESTABLECIDA EN BASE AL ESTATUTO ORGANICO DE LA UNIVERSIDAD Y
DECRETO SUPREMO N" 1788 DE FECHA 06/11/2013 VIGENTE EN LA MATERIA
DEFINE LAS CATEGORIAS PARA LAS AUTORIDADES, ORGANOS DEL
COGUBIERNO PARITARIO DOCENTE ESTUDIANTIL, FUNCIONARIOS ¥
ESTUDIANTES DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA GABRIEL RENE MORENO,
PARA LA APLICACION DE VIATICOS, ESTIPENDIOS Y PASATES EN TODAS LAS

UNIDADES DE LA TTAGRM:

FRIMERA CATEGORIA

CONSEIEROS DEL ILUSTRE CONSERD UNIVERSITARIC,
RECTOR, VICERRECTOR Y DECANOS, SECRETARIO
GENERAL, PRESIDENTE FUP Y 5TRIOS, EIECUTIVO FUL.

SEGUNDA CATEGORIA

VICEDECANOS, CONSEJEROS DE LOS CONSEJOS
FACULTATIVOS ¥ LOS CONSEIDS DE CARRERA
DIRECTORID DE LA FUR, MIEMBROS COMITE FUL ¥
CENTROS DE ESTUDIANTES, DIRECTORES |
UNIVERSITARIOS, DMRECTORES DE CARRERA.
DIRECTORES DE LOS CENTROS DE INVESTIGACION,
SECRETARIOS FACULTATIVOS, PRESIDENTE DE LOS
CHLOGATOS ESPECIALES, JEFES DE DFTO L,

TERCERA CATEGORIA

FUNCIONARIOS Y ESTUDIANTES MO COMPRENDIDOS
EN LAS CATEGORIAS ANTERIORES, CONSULTORES
INDIVIDHTALES DE LINEA

[Eleborade: | Fecha eMboradan. Fecha revision Fecha e aprbactn:
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ANEXO I

ESCALA DE YIATHCO0S ¥ ESTIFENDIOS FOR CATEGORIAS PARA VIAJES DENTHO DEL
TERRITORIO NACTONAL Y EXTRANIERD:

BAISES COMPRENDIDOS EN NORTEAMERICA, ELUROPA, ASIA, AFRICA ¥ OCEANIA:

EXTERIIR DEL PHIS ILARES AMERICANCS
PRIMERA CATE GORIA 300~
SEGUNTA CATEGDRA 275
TERCERA CATEGDRLA ke

PAIEES COMPREMDIDE EM CENTRO Y SUD AMERICA Y EL CARIBE:

EXTERKIR DEL PAIS DOLARES AMERICAMOS
FRIMERA CATEGORLA B~
| SEGLMNDA CATEGORIA 207.-
| TERCERA CATEGORIA 178 ]

ESTADC PLURINACTOMAL DE BOLIVIA INTERIOR DEL PAlS:

INTERFOR DEL PAIS | INTERDEPARTAMENTAL (Bs) | DEPARTAMENTAL (Bs) [FRANJA DE FRONTERA (B2)
PREIMERA CATEGDRIA A5, .- L B
SEGUNCA CATEGDRIA 3T~ e 01~
TERCERM CATEGORIA 26T 177 313.-

ESTIPEWDIOS Al INTERICH DFT DEPAR TAMENTO {VIATES CON TURACION [GLAL O MEMOR A OCHO ()
_HARAS = 50% DEL VIATICO DEPARTAMENTALY

BOLVTANOE
PRIMERA CATEGORIA #a,-
SEGUNDW CATE GRS BT~
| TERGERA GATEGORIA 3
Eiborado: | Fecha slaboracion: Fecha revisitn Fecha de aprobacian: |
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ANEXO IV
Formularis PV - 01
| UAGRM. ORDEN Y DETALLE DE VIAJE Ne
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L IO B N A v o i s i o i e i ] Partida programaitien: . ... s oo
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| FEEhE 8 PEOINID: ociccs i sitieemomrer e seemeess e oo FOR B VR i S
5e autoriza; 41| ] R Rt L CPazajes. e, EEHPEREISE. e
Medio de Transporte: {1 PR e S S TS TR TRITESEe. ..o csviie R
Vehicule de la Institucidn: & MO o oiimnt it st s G e b S BT
USO EXCLUSIVO DE CONTABILIDAD )
Fecha ACTIVIDAD A DESARROLLAR
Dia Mes | Afio
AUTORIEZADD POR: VIATICOS Costo
Internacional | Macional Provincial | Estipandia
...................................................... ] m———" TR DR Sl | . R | SRt et U | - S N
IEFE DE UMDAD Menos VA Beio
APROBADO POR:  Total Vidticos BE i
Pds Pasajes BE e
.................................................... Inscripclén BE s
BRI s i Total a Pagar ;| JA—
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................................................. T B A MBS s i it e
MEERECTOR: | opdeooon e e
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